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CAN CU PHAP LY

- Luat doanh nghiép sb6 60/2005/QH 11 duge Quéc Hoi nudc CHXHCN Viét Nam théng qua ngay
29/11/2005 va cac van ban hudng dan thi hanh Luat doanh nghiép.

- Luét chimg khoén s6 70/2006/QH11 dwgc Qudc Hoi nuéec CHXHCN Viét Nam thong qua ngay
29/06/2006, Luat stra doi, bd sung mot SQ diéu cua Luat Ching khoan dugc Quoc hoi thong qua
ngay 24/11/2010 va céc van ban hudng dan thi hanh Luét chung khoan.

- Céc quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan.

Diéu 1¢ nay dugc Dai hoi déng ¢ dong Cong ty C6 phan Ching khoan MB thong qua hop 1€ tai Dai
hoi dong co6 dong ................. to chirc vao ngay ... thang ... nam ............ theo Nghi quyét so .....
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CHUONG I - QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1.

a)
b)

c)

d)

0)
p)
a)

Trong Piéu 1¢ nay, nhiing thuat ngit dudi day s& duoc hiéu nhu sau:

“Cong ty” c6 nghia la Cong ty C6 phan Chimg khoan MB.

“Vén phap dinh” 13 sé von tdi thiéu theo quy dinh cta phép luat vé thi trudng chimg khoan dé
Cong ty thanh 1ap va hoat dong.

"Vén diéu 18" 13 téng gia tri m¢nh gia ‘sé ¢ phan d3 phat hanh ma cac c6 dong di thanh toan
du va dugc ghi nhan tai Diéu 10 cta Dicu 1€ nay.

“Cé ddng” cua Cong ty 1a to chue hodc ca nhan trong va ngoai nuéc dang so hiru ¢b phan cia
Cong ty va duoc ghi tén trong So dang ky c6 dong cua C6ng ty.

“Luat chirng khoan” c6 nghia 1a Luat chimg khoan sb 70/2006/QHI1 dugc Quoc Hoi nude
CHXHCN Viét Nam thong qua ngay 29/06/2006, Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Luat
Chting khoan duoc Qudc hoi thong qua ngay 24/11/2010 va cac van ban stra dbi, bod sung (néu
cod).

“Lut Doanh nghi€p" c6 nghia la Luat Doanh nghiép sO 60/2005/QH11 duoc Qudc hoi thong
qua ngay 29 thang 11 nam 2005 va céc van ban stra doi, b6 sung (néu co).

“Piéu khoan” c6 nghia 1a mot Diéu khoan ciia Diéu 1¢ nay.

"Ngay thanh 1ap" 12 ngay Cong ty duoc cap Gidy phép thanh lap va hoat dong.

“Phap luat” 13 tit ca nhitng vin ban quy pham phap luat quy dinh tai Diéu 1 — Luét vin ban
quy pham phép luat dugc ban hanh ngay 03/06/2008.

"Can b quan ly" 1a Ban Tong giam dbc, Ké toan truong va cac chirc danh quéan 1y khac trong
Cong ty dugc Hoi dong quan tri phé chuan.

“Ngudi quan 1y cong ty” 1a thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Tong Giam ddc.

"Nguoi co lién quan” 13 c4 nhan hoic to chirc ¢6 quan hé voi nhau duge quy dinh tai khoan 34

Diéu 6 cta Luat Ching khoan va khoan 17 Diéu 4 Luat Doanh nghiép.

“Cf) dong l6n” la b dong so hitu tryc tiép hodc gian tiép tir 05% trd 1én s6 ¢d phiéu co quyen

biéu quyét cua Cong ty.

"Thoi han hoat dong" 13 thoi gian hoat dong ctia Cong ty dugc quy dinh tai Diéu 2 Diéu 1é

nay.

"Viét Nam" 1a nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam.

“UBCK” 1a Uy Ban Chimg khoan Nha nudc.

“Cong ty me” ciia Cong ty 1a t6 chirc thudc mot trong cac truong hop sau:

- S& hitu trén 50% von diéu 1¢ hodc tong sd ¢d phan pho thong da phét hanh ciia Cong ty.

- G quyén truc tiép hodc gian tiép bd nhiém da sd hodc tat ca thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc cua Cong ty.

- G quyéq quyét dinh viéc sira ddi, bd sung Diéu 1¢ ciia Cong ty theo quy dinh cta phap
luat va diéu 1€ cong ty.

“Moi gidi chirng khoan” 1a viéc cong ty chung khoan lam trung gian thyc hién mua, ban

ching khoan cho khach hang.

“Tw doanh chirng khoan” 1a viéc cong ty chirng khoan mua hodc ban chung khoan cho chinh
minh.

“Bio linh phat hanh chirg khoan” 13 viéc to chirc bao ldnh phat hanh cam két véi t6 chirc
phét hanh thuc hién cic thu tuc trude khi chao ban ching khoan, nhan mua mét phan hay toan
bd ching khodn cuia t6 chirc phat hanh d€ ban lai hodc mua s6 chung khoéan con lai chua duogc
phan phoi hét cua té chure phat hanh hoac ho trg t6 chirc phat hanh trong viéc phan phoi chung
khoan ra cong ching.

“Tw van diu tw chirng khoan” 1a viéc cong ty chimg khoan cung cip cho nha dau tu két qua

6



Diéu 1¢ Cong ty CP Chirng khoan MB

phan tich, cong bd bao cdo phan tich va khuyén nghi lién quan dén ching khoan.

Trong Piéu 1€ nay, cac tham chiéu toi bat ky diéu khoan hodc vin ban nao s& bao gom ca
nhitng stra d6i hodc van ban thay thé chung.

Céc tiéu d& (Chuong, Muc, Diéu) duoc dua vao chi dé thuan tién cho viée theo ddi va khong
anh huong dén y nghia, ndi dung cua Diéu I¢ nay.

Cac tir hodc thudt ngir da dugc dinh nghia trong Luat Doanh nghi€p va Luat Ching khoan s& c6
nghia tuong tu trong Dicu 1€ nay néu khong mau thuan vadi chu thé hodc ngir canh.

Diéu 2. Tén, hinh thirc phap 1y, tru s&, co cdu té chirc va thoi han hoat dong ciia Cong ty

1.

d)

Tén Cong ty:

- Tén ddy du bang tiéng Viét: CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MB

- Tén tiéng Anh: MB SECURITIES JOINT STOCK COMPANY

- Tén giao dich: CONG TY CHUNG KHOAN MB

- Tén viét tait: MBS

Hinh thirc phap 1y cua Cong ty:

Cong ty thudc hinh thitc Cong ty ¢ phan duoc cap phép thanh lap va hoat dong theo quy dinh
cta Luat Chung khoan, c6 tu cach phap nhéan, phu hop véi phép luat hién hanh cua Viét Nam.
Try so cua Cong ty:

- biachi: Tﬁng M,3,7 Toa nha Sb 3 Liéu Giai, phuong Liéu Giai, quan Ba Dinh, Tp. Ha Noi
- Dién thoai: (84.4) 3726 2600 Fax: (84.4) 3726 2601

- Website: www.mbs.com.vn

Co céu tb chuc:

Cong ty co thé thanh 1ap, dong cura chi nhanh, phong giao’ dich va van ph(‘)pg dai dién dé thuc
hién cac myc tiéu hoat dong cua Cong ty, phu hop voi quyet dinh cua Hoi dong quan tri sau khi
dugc UBCK chap thuan.

Chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién la nhirg don vi tryc thuc Cong ty va Cong ty
phai chiu trach nhi¢m hoan toan vé hoat dong cua chi nhanh, phong giao dich, van phong dai
dién cia minh.

Cong ty chi hoat dong kinh doanh chirng khoén, cung cép dich vu chung khodn tai céc dia diém
dat tru s& chinh, chi nhanh va phong giao dich da dugc UBCK chap thuan.

Tén chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién phai mang tén Cong ty kem theo cum tur
chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va tén riéng dé phan bigét.

Thot han hoat dong:

Trur khi chdm dut hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1€ nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty s€
la vo thoi han.

Piéu 3. Nguoi dai dién theo phap luit

1.
2.

a)

b)

Chu tich Hoi dong quan tri 1a Ngudi dai dién theo phép luat ciia Cong ty.

Uy quyén ctia Nguoi dai dién theo phap luat:

Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay phai cu tra ¢ Vit
Nam; truong hop ving mat & Viét Nam trén 30 (ba muoi) ngay thi phai iy quyén bang vin ban

cho nguoi khac theo quy dinh phap luat dé thuc hién cac quyén va nhiém vu cua Nguoi dai
dién theo phap luat cia Cong ty.

Trudng hop hét thoi han ty quyen ma Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty chua tr¢ lai
Viét Nam va khong co uy quyén khac thi nguoi da duoc uy quyén theo quy dinh tai Piém a
Khoan nay van tiép tuc thuc hién cic quyén va nhiém vu ctia Nguoi dai dién theo phap luat cia
Cong ty trong pham vi di duoc uy quyén cho dén khi Nguoi dai dién theo phap ludt cua Cong
ty tro lai 1am viée tai Cong ty hodc cho dén khi Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém nguoi
khac vao churc danh ctia Nguoi dai dién theo phap luat.

Truong hop Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty vang mit tai Viét Nam qué 30 (ba
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muoi) ngdy ma khong ty quyén cho nguoi khac thuc hién cac quyén va nhiém vu ctua Ngudi
dai dién theo phap luat cua Cong ty thi Hoi dong quan tri bd nhiém nguoi khac vao chire danh
cua Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty.

Diéu 4. Pham vi hoat dong kinh doanh

1.

Nghiép vu kinh doanh cua Cong ty:

- Moi gidi chung khoan

- Tu doanh chiing khoan

Béo lanh phat hanh ching khoan
- Tu van dau tu chimg khoan

Ngoai cac nghi€p vu kinh doanh ching khoan quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Cong ty duoc
cung cap dich vu:

- Luu ky chung khoéan

- Tu vén tai chinh

- Nhan Uy thac quan 1y tai khoan giao dich ching khoan cta nha dau tu

- Céc dich vu tai chinh khéc theo quy dinh cua Bg Tai chinh

Cong ty co thé rit bét hodc bd sung nghiép vu kinh doanh néu tai Khoan 1 Piéu nay sau khi
dugc UBCK phé duyét.

Piéu 5. Muc tiéu hoat dong

1.

Cong ty hoat dong nham muc tiéu mang lai 1gi nhuan tdi da cho cb dong Cong ty; tré thanh mot
t6 chirc tai chinh hoat dong theo mo hinh ngén hang dau tu hang dau tai Viét Nam; mang lai
dich vu tot nhét cho khach hang; xay dung moi truong lam viéc va van hoa kinh doanh lanh
manh cho ngudi lao dong; hoan thanh nghia vu thué va cac nghia vu khic cho Nha nudc;
hudng téi viée tao ra gia tri cho xa hoi tir cac hoat dong kinh doanh ctia minh.

Néu bat ky muc tiéu nao trong sé nhing muyc tiéu trén can co quan nha nudc c6 tham quyén
phé duy¢t thi Cong ty chi thuc hi¢n muc ti€éu dé sau khi dugc chép thuan.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong

w NP

Tuan thi phap luat vé chimg khoan, thi trudng ching khoan va phap luét ¢6 lién quan.

Thuc hién hoat dong kinh doanh mét cach cong bang, trung thuc.

Ban hanh quy trinh nghiép vu, quy trinh kiém soat noi bd va quan tri riii ro, quy tic dao duc
hanh nghé phu hop véi nghiép vu kinh doanh ctia Cong ty.

bam bao nguén luc vé con nguoi, von va co s& vat chat can thiét dé thuc hién hoat dong kinh
doanh chiing khoén; tuan thu quy dinh cua phap luét.

Tach biét vé van phong lam viéc, nhan sy, hé thong dir liéu, bao cdo gitta cac bo phan nghiép
vu dé dam bao tranh xung dot loi ich gitta Cong ty voi khach hang, gitra khach hang véi nhau.
Cong ty phai cong bd cho khach hang biét trudc vé nhimg xung dot loi ich co thé phat sinh
gitta Cong ty, ngudi hanh nghé va khach hang,

B6 tri nguoi hanh nghé chimg khoan phu hop véi nghiép vu hoat dong kinh doanh. Nguo1 hanh
nghé chiig khoan thyc hién nghi¢p vu tu doanh chirng khoan khong dugc dong thoi thuc hién
nghi¢p vu mai gidi chung khoan.

Dy bao gia hoac khuyén nghi giao dich lién quan dén mot loai chimg khoan cu thé trén cac
phuong tién truyén thong phai ghi rd co sé phén tich va ngudn trich din thong tin.

Piéu 7. Quyén ciia Cong ty

1.

Co tat ca cac quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, néu khéng mau thuin véi quy dinh
cta Luat Chung khoan.

Cung cép dich vu vé chimg khoéan va cac dich vu tai chinh trong pham vi phép luat cho phép.
Thuc hién thu phi, 1€ phi phu hop v6i quy dinh cta B Tai chinh.

Uu tién st dung lao dong trong nudc, bao dam quyén va loi ich ciia nguoi lao dong theo quy
dinh cua Luat Lao dong, ton trong quyén té chirc cong doan theo quy dinh cua phép luat.
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5.

Cac quyén khéc theo quy dinh cta Diéu 18 nay va phap luat hién hanh.

Piéu 8. Nghia vu ciia Cong ty

L
3)
b)
)
d)
€)

9)

h)

)

k)

d)

b)

Nguyén tic chung:

Thuc hién day du cac nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Thiét 1ap hé théng kiém soat noi bo, quan tri rui ro va giam sat, ngan ngura nhirng xung dot loi

ich trong ndi bd cong ty va trong giao dich véi nguoi co lién quan.

Tun tha cac nguyén tic vé quan tri cong ty theo quy dinh ctia phéap luat va Diéu 16 Cong ty.

Tuén thi cac quy dinh vé an toan tai chinh theo quy dinh ciia B6 Tai chinh.

Mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho nghiép vu kinh doanh chimg khoan tai Cong ty

hoac ‘grich 1ap quy bao v¢ nha dau tu dé boi thuong thiét hai cho nha dau tu do su co k¥ thuat va

so suat cia nhan vién trong Cong ty.

Luu giit day du cac chimg tir va tai khoan phan anh chi tiét, chinh x4c céc giao dich cua khach

hang va ctia Cong ty.

Thyc hién viéc ban hodc cho khach hang ban chimg khoan khi khong s¢ hitu chimng khoan va

cho khach hang vay ching khodn dé ban theo quy dinh cua B Tai chinh.

Tuén tha cac quy dinh cia B6 Tai chinh vé nghiép vu kinh doanh chimg khoan.

Thuc hién ché d6 ké toan, kiém toan, thong ké, nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phép luét.

Thuc hi¢n cong 136 thong tin theo quy dinh cua Ludt Doanh nghi¢p, Luat Ching khoan va cac

van ban hudéng dan hién hanh.

Pong gép quy hd tro thanh toan theo quy dinh tai Quy ché vé dang ky, luu ky, bu trir va thanh

toan ching khoan.

Nghia vy dbi véi c6 dong:

Phén dinh rd trach nhiém giita Pai hoi dong c6 dong v6i Hoi dong quan tri, Chu tich Hoi dong

quan tri, Ban kiém soat dé quan 1y phu hop véi quy dinh cta phéap luat.

Thiét 1ap h¢ thong thong tin lién lac véi cac co dong dé dam bao cung cap thong tin day du va

dbi xir cong bang gitta cac cd dong, dam bao cac quyén va loi ich hop phép cua co dong.

Khong dugce thyc hién cac hanh vi sau:

- Cam két vé thu nhdp, loi nhudn cho céc cd dong (trir truong hop ddi voi cb dong so hitu ¢d
phan uu dai c6 tue co dinh).

- Nam giit bat hop phép cac loi ich, thu nhap tir ¢6 phan cua c6 dong.

- Cung cép tai chinh hozc bao lanh cho cac ¢ dong mot cach tryc tjép hodc gian tiép; cho
vay du6i moi hinh thirc doi voi cac c6 dong 16n, thanh vién Ban Kiém soat, thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Téng Giam doc, Ké toan truong, cac chirc danh quan ly khac
do Ho1 dong quan tri bd nhi€ém va nguoi ¢o6 lién quan cia nhirng do1 tugng nay.

- Tao thu nhap cho ¢ dong bang cach mua lai c6 phiéu cua cac cd dong dudi cac hinh thirc
khong phu hop v6i quy dinh cta phéap luat.

- Xam pham dén‘ cac quyén cla ¢ dong nhu: quyér} so hitu, quyén chon, quyén giao dich
cong bang, quyén dugc cung cap thong tin, cac quyén va loi ich hop phap khac.

Céc nghia vu khéc theo quy dinh ctia Diéu 18 nay va phéap luat hién hanh.

Nghia vu d6i véi Khach hang:

Lu6n gifr chir tin v6i khach hang, khong xam pham tai san, quyén va loi ich hop phap khac cua

khach hang.

Quan 1y tach biét tién va ching khoan cua timg khach hang, quan ly tach biét tién va chiung

khoan cua khach hang véi tién va chirng khoan ctia Cong ty. Moi giao dich bang tién cia khach

hang phai duge Cong ty thyc hién qua ngan hang. Khéng lam dung cac tai san do khach hang
uy thac cho Cong ty quan ly va tién thanh todn giao dich ctuia khach hang, chimg khoan cua
khach hang luu ky tai Cong ty.

Ky hop dong bang vin ban véi khach hang khi cung cip dich vu cho khach hang; cung cap day
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d)

9)
h)

du, trung thuc thong tin cho khach hang khi thuc hién dich vu ma minh cung cép.

Chi dua ra 161 tu van phu hop véi khach hang trén co sé nd luc thu thép thong tin Vé khach

hang: Thu thap, tim hi€u thong tin v€ tinh hinh tai chinh, muyc ti€u dau tu, kha nang chap nhan

rui ro, ky vong lgi nhudn cua khach hang va cap nhat thong tin theo quy dinh cua phap luat.

Bdo dam céc khuyén nghi, tu van dau tu cia Cong ty cho khach hang phai phu hop vdi tung

khach hang.

Chiu trach nhiém vé d¢ tin cay cua nhu:ng thong tin cong b6 cho khach hang. Pam bao rang

khach hang dua ra céac quyet dinh dau tu trén co sé da duoc cung cap thong tin day du, bao

gom ca ndi dung va rui ro cua san pham dich vu cung cap Nghiém cam moi hanh vi gian dbi
va cong bd thong tin sai sy that.

Than trong, khong tao ra xung dot loi ich v6i khach hang. Trong trudong hop khong thé tranh

duoc, Cong ty phal thong bao trude cho khach hang va ap dung céc bién phéap can thiét dé dam

bao ddi xu cong bang v6i khach hang.

Ul tién thuc hién 1énh ctia khach hang truéce 1énh ctia Cong ty.

Hoan thanh nghia vu ctia minh vé&i khach hang mot cach t6t nhat.

Bé4o mat thong tin cua khach hang:

- Cong ty c6 trach nhiém bao mat cac thong tin lién quan dén so hiru ching khoan va tién
ctua khach hang, tir chdi viéc di€u tra, phong tod, cam gitr, trich chuyén tai san ctia khach
hang ma khong c6 sy dong y cua khach hang.

- Quy dinh tai diém nay khong ap dung trong cac trudng hop sau day:

+ Kiém toan vién thyc hién kiém toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty.
+  Cung cap thong tin theo yéu cau cia co quan Nha nudc cb tham quyén.

Picu 9. Cac quy dinh vé cam va han ché

1.
a)

b)

9)

h)

Quy dinh d6i v6i Cong ty:
Khong dugc dua ra nnén dinh hodc bao dam voéi khéach hang vé mirc thu nhép~h02flc loi nhugfln
dat duoc trén khoan dau tu cua mi’nh hodc bao dam khach hang khong bi thua 10, ngoai trir dau
tu vao chimg khoén c6 thu nhap c6 dinh.
Khoéng duoc thoa thuén hodc dua ra lai sut cu thé hodc chia sé loi nhuan/thua 16 véi khach
hang dé 161 kéo khach hang tham gia giao dich.
Khéng dugce tryc tiép hogc gian tiép thiét 1ap cac dia diém ngoai cic dia diém giao dich da
dugc UBCK chap thuan dé ky hop dong, nhan 1€nh, thuc hién I¢nh giao dich ching khoan hoac
thanh todn giao dich ching khodn véi khach hang.
Khong nhén 1énh, thanh toan giao dich v6i nguoi khac khong phai 1a nguoi ding tén tai khoan
giao dich ma khong ¢6 uy quyén cua khach hang bang van ban.
Khong sir dung tén hodc tai khoan ctia khach hang dé dang ky, giao dich ching khoan.
Khong chiém dung chung khoan, tién hodc tam gilr ching khoan cua khach hang theo hinh
thtrc luu ky dudi tén Cong ty.
Khong dugc tiét 16 thong tin vé khach hang trir khi duge khach hang ddng v hodc theo yéu cau
ctia co quan nha nude c6 tham quyén.
Khéng duogc thuc hién nhitng hanh vi 1am cho khach hang va nha dau tu hiéu nham vé gia
chung khoan.
Hop dong mo tai khoan giao dich ching khoan khong dugc chira dung nhing thoa thuén nhﬁnl
tron tranh nghia vu phap 1y cua Cong ty; han ché pham vi boi thuong cua Cong ty hodc chuyén
rui ro tur C6ng ty sang khach hang; bu(f)c’khéch hang thuc hién nghTa‘ vu boi thuong mdt cach
khong cong bang va cac thoa thudn gay bat Igi mot cach khong cong bang cho khach hang.
Quy dinh d6i véi nguoi hanh nghé chimg khoan cua Cong ty:
Trir truong hop duoc cur 1a nguoi dai dién phan vbn gop cia td chic sé hitu Cong ty hodc to
chirc ma Cong ty dau tu, nguoi hanh nghé chimg khoan khong duogc:
- Dong thoi 1am viée cho t6 chire khac c6 quan hé s& hiru véi Cong ty.

10



Diéu 1¢ Cong ty CP Chirng khoan MB

b)

Pieu

- Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty chimg khoan, cong ty quan 1y quy khac.
- Khong duoc dong thoi lam Giam dbc hoic Tépg Giam dbc cua mot to chic chao ban
chirng khoan ra cong chung hodc t6 chirc ni€m yet.

Chi dugc m¢ tai khoan giao dich chimg khoan cho minh (néu cd) tai chinh Céng ty. Quy dinh

nay khong ap dung doi voi truong hop khi Cong ty khong phai 1a thanh vién cia S¢ giao dich

chirng khoan.

Khi thyc hién cac nghiép vu cua Cong ty, nguoi hanh nghé ching khoan 1a nguoi thay mat cho

Cong ty dé thuc hién cac giao dich vdi khach hang va Cong ty phai chiu trach nhiém vé moi

hoat dong cua nguoi hanh nghé chimg khoan. Khong duoc st dung tién, chimg khoan trén tai

khoan cua khach hang khi khong dugc Cong ty uy quyén theo sy iy thac cua khach hang cho

Cong ty bang van ban.

Quy dinh ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Trudéng Ban Kiém soat, thanh vién Ban Tong

Gidm doc:

Thanh vién Hoi dong quan tri cia Cong ty khong dugce dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan

tri, thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam doc (Tong Giam doc) cua cong ty chung khoan khac.

Truéng Ban Kiém soat khong duoc dong thoi 1a thanh vién Ban Kiém soat, nguoi quan 1y cia

cong ty chimg khoan khac.

Tong Giam ddc, Phé Tong Giam ddc khong dugce dbng thoi lam viéc cho cong ty chng khoan,
cong ty quan ly quy hodc doanh nghiép khac. Toéng Giam d6c khong duogc 1a thanh vién Hoi

ddng quan tri, thanh vién Hoi dong thanh vién cua cong ty ching khoan khac.

CHUONG II - CO PHAN; CO PONG
MUC A - CO PHAN

10. Vén Diéu 1§

Vao ngay thong qua Piéu 1& nay, von diéu 18 cua Cong ty 1a 621.242.800.000 VND (Sau trim

hai muoi mét ty, hai trim bon muoi hai triéu, tam trim nghin dong).

Téng s von diéu 1 ciia Cong ty duoc chia thanh 62.124.280 (Sau muoi hai triéu, mét trdm hai

muoi tu nghin, hai tram tdm muoi) c¢6 phan véi ménh gia la 10.000 (muoi ngan) dong Viét

Nam/c6 phan.

Céc o phan ctia Cong ty vao ngdy thong qua Diéu 1¢ nay 1a c¢6 phan pho thong.

11. Ting, giam von diéu 1¢

Sau khi chinh thirc di vao hoat dong, Cong ty c6 thé tang, gidzm von dicu 1¢ theo quyét dinh cua

Pai hdi dong c6 dong trén co s& phu hop voi quy dinh cua phap luat.

Vén diéu 1é ciia Cong ty dugc diéu chinh ting trong cac truong hop sau:

- Phét hanh qé phiéu méi dé ting yén diéu 18 thue hién theo quy dinh cta phap luét co lién
quan bao gom ca hinh thic chuyén ng thanh von gop theo thoéa thuan gitra chu ng va Cong
ty.

- Chuyén doi trai phiéu da phat hanh thanh ¢6 phan theo quy dinh ctia phép luat.

- Thyc hién tra cd tirc bang cd phiéu; phat hanh ¢ phiéu thuong.

- Két chuyén ngudn thing du von, loi nhudn dé lai va cac ngudn hop 1& khac dé bo sung ting
Von diéu 18. Cong ty duoc st dung nguon thang du vbn do chénh léch gilta gia ban va gia
v6n mua vao cta c6 phiéu quy dé bd sung tang v6n diéu 1é sau khi d ban hét ¢6 phiéu quy.
Cong ty dugc su dung nguon thang du von do chénh 1éch gitra gia ban va ménh gia cua c6
phiéu phat hanh dé b6 sung ting von diéu 16 sau 01 (mot) ndm keé tir thoi diém két thic dot
phéat hanh.

Viéc giam vbn Diéu 18 do Pai hoi ddng cb dong quyét dinh nhung van phai dam bao diéu kién

ve von phép dinh sau khi gidm von theo quy dinh hién hanh.

Sau khi di thay doi von Diéu 1, Cong ty phai cong bd von diéu 16 méi cia Cong ty theo quy

dinh cta phép luat, stra d6i Piéu 10 cta Diéu 1& nay phu hop voi mic vén Piéu 16 méi. Viée
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Pieu

Pieu

stra d6i Piéu 10 cua Piéu 18 nay do thay d6i mure von Diéu 1& do Hoi déng Quan tri thuc hién
ma khong can thong qua Dai hoi dong c6 dong.

Thu tuc ting, giam von Diéu 18 thuc hién theo hudng dan ciia UBCK.

12. S6 ding ky c6 dong

S6 dang ky ¢ dong phai c6 cac ndi dung chu yéu theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

Sd dang ky cd dong co thé 1a van ban, tap dir liéu dién tr hodc ca hai loai nay.

Sb dang ky c6 dong duoc luu giir tai tru s& chinh hodc c6 thé lwu giit tai Trung tim Luu ky
ching khoan.

Cha tich Hoi déng quan tri phai chiu trach nhiém trong viéc xac nhan dang ky cd phﬁn cho ¢b
doéng mot cach day du, kip thoi. Pong thoi, chiu trach nhiém luu giir sé ding ky va dam bao
tinh chinh x4c cta sé diang ky, tranh moi ton hai gdy ra cho c6 dong hodc bén thir ba do nghia
vu noi trén khong duogc thuc hién. Truong hop co sy khac biét gitra dir li¢u trén ) dang ky luu
gitr tai Cong ty voi dir liéu dang ky tai Trung tdm Luu ky Ching khoan thi dir 1iéu do Trung
tam Luu ky Ching khoan Iuu trit s€ ¢6 hi¢u luc.

13. Co phiéu, co phan, phat hanh ching khosn

Tat ca cac cd phan dugc phat hanh ctia Cong ty déu 1a c6 phan pho thong.

Cong ty co thé phat hanh cac loai ¢6 phan vu dai khi c6 su chép thuan cua Dai hoi df)ng cd
dong va phu hop v6i cac quy dinh cua phap luat. Dai hoi dong c6 dong quyet dinh vé cac d6i
tuong dugc phep nhan co phiéu vu dai, Hoi ddng quan tri duge phép quyét dinh khi dugce Pai
hoi dong c6 dong uy quyén.

Co phan pho thong phai duge uu tién chao ban cho cac ¢ dong hién hitu theo ty 1¢ tuong ung
v6i ty 1é so hitu c6 phan phd thong cia ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong cb dong
quy dinh khac.

S6 ¢ phan cb dong khong dang ky mua hét sé do Hoi dong quan tri cua Cong ty quyét dinh.
Hoi dong quan tri ¢ thé phan phdi sd c6 phan d6 cho cac ddi twong theo cac diéu kién va cach
thirc ma Hoi dong quan tri thay 1a pht hop, nhung khong dugc ban s6 ¢6 phan d6 theo cac diéu
kién thuan loi hon so véi nhitng diéu kién di chao ban cho cac c¢6 dong hién hiru, trir trudong
hop Pai hoi dong c6 dong chap thuan khac hodc trong truong hop c6 phan duoc ban qua So
Giao dich Chung khoan.

Cong ty c6 thé mua cd phan do chinh cong ty da phat hanh (ké ca c6 phan vu dii hoan lai) theo
nhirng cach thirc duge quy dinh trong Diéu 1¢ nay va phap luat hién hanh. C6 phan pho thong
do Cong ty mua lai 1a co phleu quy va Hoi dong quan trj co thé chao ban theo nhimng cach thirc
pht hop véi quy dinh ciia Diéu 1é nay, quy dinh ctia Luat Ching khoan va vin ban huéng din
lién quan.

Cong ty duoc phat hanh ¢6 phiéu va viéc phat hanh ¢ phiéu trén thi trudng ching khoan duoc
thuc hién theo quy dinh cua Luat chung khoan va céc van ban hudng dan lién quan.

Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac khi duoc Pai hoi dong cd dong nhét tri
thong qua bang van ban va phu hop véi quy dinh ciia phap luat vé ching khoan va thi trudng
ching khoan.

14. Chitng chi ¢6 phiéu

C6 dong cuia Cong ty duoc cip ching chi ¢ phiéu trong ing véi s6 ¢d phan va loai cd phan s&
hitu, trur tru’(‘yng hop quy dinh tai Khoan 7 Diéu nay.

Chung chi ¢ phiéu phai c6 du cia Cong ty va chtr ky ciia Nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty. Ching chi c6 phiéu phai ghi 16 s6 lwong va loai ¢6 phiéu ma c¢6 dong nam giir, ho va
tén ngudi nam gitr va cac thong tin khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Mbi chimg chi
cb phiéu ghi danh chi dai dién cho mot loai ¢6 phan.

Trong thoi han 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay nop day du hd so dé nghi chuyén quyén sé hiru
co phan theo quy dinh cua Cong ty hodc trong thoi han 02 (hai) thang (hodc thot han khac tuy
vao diéu khoan phat hanh quy dinh) ke tr ngay thanh toan day du tién mua cd phan theo nhu
quy dinh tai phuong an phat hanh c¢6 phiéu ctia Cong ty, nguoi so hitu ¢d phan s& dugc cip
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Dicu

b)

Pieu

chtng chi ¢4 phiéu ma khong phai tra cho Cong ty bat k}‘/ mot khoan phi nao.
Truong hop chi chuyén nhuong mot phan trong s ¢ phan ghi danh trong mot ching chi co

phiéu ghi danh, _chung chi cti s€ bi huy bo va chimg chi méi ghi nhén s6 c¢b phan con lai s&
dugc Cong ty cip mién phi.

Truong hop chung chi cd phiéu ghi danh bi hong hodc bi téy x04 hodc mat, ngudi sé hitu cd
phleu ghi danh do6 c6 thé yéu cau dugce cap chimg nhan ¢ phiéu méi voi diéu kién phai dua ra
bang chimg vé viée so hiru ¢d phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Ngudi s6 hitu chimg chi ¢6 phiéu vo danh phai tu chiu trach nhiém vé viéc bao quan chimg chi.
Cong ty khong chiu trach nhiém trong cac truong hop chimg chi bi mat hodc bi str dung voi
muc dich Itra déo.

Cong ty co thé phat hanh c¢6 phan ghi danh khong theo hinh thic ching chi/Gidy ching nhén s
hiru ¢6 phan. Hoi dong quan tri ¢6 thé ban hanh vin ban quy dinh cho phép cic cb phan ghi
danh (theo hinh thirc chimg chi hodc khong ching chi) dugc chuyén nhuong ma khong bat
budc phai c6 van ban chuyén nhuong theo cic quy dinh cua Luat doanh nghiép, phap luat vé
ching khoan va thi truong chimg khoan va Diéu 18 nay.

15. Chuyén nhwong co phan

Tt ca cac c6 phan clia Cong ty déu co thé duge tw do chuyén nhuong, trir cac truong hop bi
han ché chuyén nhugng theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p, Luat Chimg khoan va quy dinh
tai Diéu 1& nay.

Cb dong sang lap khong duoc chuyén nhuong c¢b phan cia minh trong thoi han 03 (ba) nam ké
tir ngay thanh 1ap, trr truong hop chuyén nhugng cho cd dong sang 1ap khac trong Cong ty va
viéc chuyén nhuong nay van phai dam bao ty 1¢ nam giir cla cac cb (dong sang 1ap theo quy
dinh cua phap luat hién hanh. Hét thoi han trén, cac han che d6i v6i cd phan pho thong cua cd
dong sang lap dugc béi bo. Han ché chuyén nhuong ciia cd dong sang 1ap chi ap dung déi voi
s6 ¢6 phan da mua tai thoi diém thanh 1ap Cong ty

Giao dich chuyén nhuong c6 phan dé tr¢ thanh c6 dong nim gitr tur 10% trd 1€n vbn diéu 1¢ da
gop cua Cong ty phai dugc UBCK chap thuén, trir truong hop cd phiéu cua Cong ty dugc niém
yét, dang ky giao dich tai S& Giao dich chting khoan va chuyén nhuong theo quyét dinh cua toa
an.

16. Mua lai ¢6 phén

Cong ty chi dugc quyén mua lai 6 phan khi dap ung diy du cac diéu kién va ty 1& mua lai theo
quy dinh cua phap luat.

Céc truong hop mua lai ¢6 phan:

Mua lai theo yéu cau ciia co dong

Co dong co quyen yéu cau Cong ty mua lai cd phan cua minh neu cd dong d6 bo phiéu khong
tan thanh d01 v6i quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong vé viée to chuc lai Cong ty hodc lam
thay ddi quyén, nghia vu cua ¢ dong da duoc quy dinh tai Didu 1& Cong ty. Yéu cau mua lai co
phan phai dugc lap bang van ban va phai dugc gui dén Cong ty trong thoi han 10 (muoi) ngay
lam viéc ké tir ngay Pai hoi dong c6 dong thong qua quyét dinh vé cac van dé& quy dinh tai
khoan nay.

Mua lai theo quyét dinh Céng ty

Cong ty co quyen mua lai ¢6 phiéu da phat hanh dé 1am c6 phiéu quy. Ty I¢, cach thuc, thu tuc
mua cb phiéu quy dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé ching khoan va thi truong
chung khoan.

17. Thu hdi c6 phin

Truong hop ¢ dong khong thanh toan day du va dung han s tién phai tra mua c¢b phiéu, Hoi
dong quan tri thong bao va c6 quyén yéu cau c6 dong dé thanh toan sb tién con lai cing véi 1ai
suét trén khoan tién d6 va nhing chi phi, thiét hai phat sinh do viéc khong thanh toan day du
gay ra cho Cong ty theo quy dinh.

Thong bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan méi (tdi thiéu 1a 07 (bay) ngay ké
13



Diéu 1¢ Cong ty CP Chirng khoan MB

Dicu

tur ngay guri thong bao), dia dlem thanh toan va thong bao phai ghi r6 truong hop khong thanh
toan theo dung yéu ciu, sd c6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hdi.

Hoi dong quan tri ¢6 quyén thu hdi cac cb phin chwa thanh toan ddy du va dang han trong
truong hop cic yéu cau trong thong bao néu trén khong duoc thyc hién.

C6 phan bj thu hdi s& tré thanh tai san ctia Cong ty. Hoi dong quan tri c¢6 thé truc tiép hodc uy
quyén ban, tai phan phdi hodc giai quyét cho ngudi di sé hiru c6 phan bi thu hdi hodc cac ddi
tuong khac theo nhimg diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan tri thay 1a phu hop.

C6 ddng nam giir cd phan bi thu hoi s& phai tir bo tu cach ¢ dong ddi véi nhirng ¢d phan do,
nhung van phai thanh ton tit ca cac khoan tién c6 lién quan cong véi tién 13i tinh theo 13i suat
huy dong cao nhat cia mot trong cac ngan hang thuong mai trén thi truong vao thoi diém thu
hoi theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri ké tir ngay thu hoi cho dén ngay thuc hién thanh toan.
Hoi dong quan tri ¢ toan quyén quyet dinh viéc cudng ché thanh toan toan bo gia tri c¢b phiéu
vao thoi diém thu hoi hodc ¢6 thé mién giam thanh toan mot phan hodc toan b so tién do.

Thong bao thu hoi s& dugc giri dén ngudi ndm gitt ¢o phan bi thu hoi trude thoi diém thu hoi.
Vi¢c thu hoi van c6 hiéu luc ké ca trong truong hop co sai sot hoac bat can trong viéc guri thong
bao.

Nhitng van dé khac lién quan dén viéc thu hdi cd phan va/hodc quyén mua c6 phan sé& tuan theo
quy dinh cta phép luat hién hanh va quy dinh ndi bo cua Cong ty.

MUC B - QUYEN VA NGHIA VU CUA CO bONG
18. Quyén va nghia vu ciia co dong
Quyén cia cb dong:
Ngudi ndm giit ¢6 phan pho thong goi 1a ¢6 dong pho thong. C6 dong pho thong co cac quyén
Sau:
(i) Quyén biéu quyét:
- Ch dong co thé tham gia vao qua trinh ra quyét dinh ciia Cong ty thong qua quyén biéu
quyét tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong.

- Quyén biéu quyét co the dugc thuc hién tryc tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyén.
bai dién dugc uy quyen dugc phép hanh dong nhan danh ¢6 dong dua ra cac quyét dinh tai
cudc hop Dai hoi dong c6 dong. Cong ty khong dugc ngan can c6 dong tham du cude hop
Pai hoi dong c6 dong, dong thoi _phai tao diéu kién cho cb _dong thyc hién viée uy quyén
dai dién tham dy hop DPai hoi dong ¢ dong khi c6 yéu cau. Moi ca nhan déu co thé la
nguoi dai dién, mién la duge uy quyén hop 1¢ va khong thude truong hop phap luat co quy
dinh han ché. Viéc uy quyen cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi dong cd dong phai dugc
1ap thanh vin ban theo mau ctia Cong ty va khong can phai cong chimg.

- C6 phan pho thong khong c6 quyén biéu quyét trong mot sb truong hop sau:

+  C6 dong khong thanh toan day du tién mua ¢ phan.

+  Cb phiéu qu¥: Viéc mua lai c6 phan cua cd dong do hodc cua ngudi co lién quan toi c,(l)
dong do trir truong hop viéc mua lai ¢6 phan dugce thue hién theo ty 1¢ so hiru cua tat
ca cac c¢0 dong hodc viéc mua lai dugc thuc hién thong qua khdp 1€nh hoac chao mua
cong khai trén S¢ giao dich ching khoan

+ Thong qua cac giao dich, hop dong khi cd dong d6 hodc ngudi cb lién quan téi o
dong doé 1a mot bén cua giao dich, hop dong.

+  Cac truong hop khac theo quy dinh phép luat.

(ii) Quyén yéu cau huy bo quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong:
- Trong truong hop nghi quyét cua Dai hoi dong cb dong vi pham phap luat hodc vi pham

nhimng quyén loi co ban cua cb dong, cb dong c6 quyén d& nghi Cong ty khong thuc hién
cac nghi quyét do theo trinh tu, thu tuc phap luat quy dinh.

- Trong thoi han 90 (chin muoi) ngdy, ké tir ngdy nhan duoc bién ban hop Pai hoi dong cd
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dong hodc bién ban két qua kiém phiéu iy ¥ kién Dai hoi ddng cb dong, ‘co déng c6 quyén

yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huty bo quyét dinh cta Pai hoi dong cd6 dong trong

cac truong hop sau day:

+  Trinh ty va thu tuc tri¢u tap hop Dai hoi dong ) dong khong thuc hién dung theo quy
dinh cua phap luat va Diéu I¢ cong ty.

+  Trinh tu, tha tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hoic Diéu 1&
cong ty.

(iii) Quyen dugc nhén cac thong tin vé Cong ty va quyen xem xét, tra ctru danh sach c6 dong;

yéu cau Ban Kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty:

Tét ca ¢ dong cua Cong ty déu c6 quyen xem xet, tra clru va trich luc cac thong tin lién
quan dén c6 dong trong danh sach c6 dong c6 quyén biéu quyét va yéu ciu sira d01 thong
tin khong chinh xac; xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1¢ cong ty, s6 bién ban
hop Pai hoi dong c6 dong va cac nghi quyét cuia Dai hoi dong cb dong.

Chi ¢6 c6 dong/nhom co dong so hiru tir 10% tro 1én téng sb co phan pho thong trong thoi
han lién tuc 06 (sau) thang tr¢ 1€n dugc quyén xem xét va trich luc sd bién ban hop va cac
nghi quyét cia Hoi dong quan tri, bdo co tai chinh gitra nién do va hang nam, cac bao cao
ctia Ban Kiém soat va yéu cau Ban Kiém soét kiém tra tung van dé cu the lién quan dén
quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai thé hién
br:ing van ban; phai co6 ho, tén, dia chi thuong tru, quoc tich, sb Giéy chuing minh nhén déan,
Ho chiéu hoic chung thuc ca nhén hop phap khac doi v6i c6 dong 13 ca nhan; tén, dia chi
thudng tra, quoc tich, so quyet dinh thanh 1ap hoic s6 'dang ky kinh doanh d6i Vol o dong
1a to chirc; s6 lugng ¢ phan va thoi diém dang ky cd phan cta ting cd dong, tong s0 €0
phan ctia ca nhom ¢ dong va ty 18 so hitu trong tong s6 cd phan ciia cong ty; van dé can
kiém tra, myc dich kiém tra.

Truong hop ¢ phiéu cia Cong ty niém yét trén So giao dich chimg khoan, cd dong co
quyén dugc thong bao day du thong tin dinh ky va bat thuong vé hoat dong cua Cong ty
theo quy ché quan tri 4p dung cho céng ty niém yét.

C6 dong phai tuan tha quy dinh ndi bd ctia Cong ty vé tha tuc cung cap thong tin va tai liéu
nhu sau: Cong ty cung cap tai liéu cho cd déng kiém tra tai try so trong vong 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan duogc yéu cau tir c6 déng. C6 dong phai thanh toan cho Cong ty
chi phi sao chup tai ligu.

(iv) Quyén tu do chuyén nhuong c6 phan:

(v)

Trir cac truong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép, Luét
Chutng khoan, Bleu 1€ cong ty hodc theo quyet dinh cua DPai hoi dong cd dong, c6 dong
pho thong c6 quyén tu do chuyen nhuong ¢ phin ciia minh tai bat ky thoi diém nao voi
bat ky mirc gia nao ma khong can co su chip thuan cta co quan quan Iy, Cong ty hodc cac
c¢b dong khac.

Quyén duoc wu tién mua chimg khoan:
Cb dong c6 quyén duge vu tién mua cd phan méi chao ban hodc chimg khoan chuyén d6i
trude khi Cong ty chao ban cho bén thir ba. Quyén dugc uu tién mua tuong ung voi ty 1€

cb phan phd thong ma c6 dong dang s hitu, trir truong hop Dai hoi dong cd dong ¢ quyét
dinh khac.

Co dong co quyén chuyén quyén uu tién mua chimg khoan cua minh cho nguoi khac hodc
c6 thé thyc hién toan bd hodc mot phan quyén duoc wu tién mua ching khoén.

(vi) Quyén yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan:

Co dong co quyen yéu cau 'Cong ty mua lai toan by hodc mot phan ¢6 phan cua minh néu
co dong bleu quyet phan (101 hoic tir chdi biéu quyet quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong
vé cac van dé: thay doi quyén, nghia vu ctia c6 dong quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty hoic to
chuc lai Cong ty.

Yéu cau mua lai c6 phan phai 1ap bang van ban, trong d6 néu 1o tén, dia chi cua c6 dong,
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b)

s6 luong timg loai b phan ma cb dong dang nam giit, gia du dinh ban, 1y do yéu cau Cong
ty mua lai. Yéu cau nay phai dugc gui dén Cong ty trong vong 10 (muoi) ngay lam viée,
ké tir ngay Pai hoi déng c6 dong thong qua quyét dinh vé cac van dé néu trén.

Hoi ddéng quan tri xac dinh murc gia mua lai theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép. Trudong
hop khong thoa thuén duoc Vé gia thi c6 dong d6 co thé ban cb phan cho ngudi khac hodc
cac bén co the yéu cau mot to chirc dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty gioi thitu it
nhit 03 (ba) t6 chuc dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lwa chon. Quyét dinh cua t6 chirc
dinh gia s& 1a quyét dinh cubi cung.

Thoi han mua lai ¢d phén thuc hién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.

(vii)Quyén duoc nhan tai san khi thanh 1y Céng ty:

Néu Cong ty giai the hodc pha san, cd d6ng c6 quyén dugc nhan mot phan tai san con lai
twong tmg vdi s6 ¢d phan gop von vao Cong ty sau khi Cong ty da thanh toan day du cho
cac chu no.

Thu ty thanh toan cac khodn ng va phéan chia tai san con lai cho cac ) dong thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

(viii)Quyén khéi kién nhan danh Cong ty:

Co dong c¢6 quyén yéu cau tda an huy bo quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong néu quyét
dinh d6 trai voi quy dinh cua phap luat hién hanh.

Cb dong hodc nhém cb déng s hitu tir 01% tro 1én téng s co phan phd thong trong thoi
han it nhat 06 (séu) thang lién tuc c6 quyén yéu cau Ban Kiém soat khoi kién trach nhiém
dan sy d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc trong cac truong hop sau:

+ Thanh vién Hoi dong quéan tri, Tong Giam dbc khong thyc hién dung cac quyén va
nhiém vu dugc giao; khong thuc hién hodc thuc hi¢én khong day du, khong kip thoi
quyét dinh cua Hoi dong quan tri; thue hién cac quyen va nhiém vu dugc giao trai voi
quy dinh ctia phép luat, Piéu 18 cong ty hodc nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong.

+ Thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc str dung thong tin, bi quyét co hdi kinh
doanh cua Céng ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé tu loi hoic
phuc vu cho lgi ich ctia to chirc, c& nhan khéac.

+  Cac truong hop khac do Cong ty tu quy dinh phu hop véi phap ludt hién hanh.

Truong hop Ban Kiém soat khong khoi kién theo yéu cau thi ¢b dong hodc nhém cb dong
yéu cau khoi kién co quyén truc tiép khoi kién thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam
déc. Trinh ty, thu tuc khoi kién dugc thuc hién theo quy dinh phap luat vé t6 tung dan su.

(ix) Quyén duogc nhan ¢ tirc:

(x)

Miic chi tra ¢ tic, hinh thirc tra co tirc cho cb dong do Dai hoi dong co dong quyét dinh
nhung khong dugc cao hon mirc ma Hoi dong quan tri kién nghi.

Quyén triéu tap hop Pai hoi déng cd dong:

C6 d6ng hodc nhom c6 dong nam giir tir 10% trd 1én tong 5O co phan phd thong trong thoi

han lién tuc it nhat 06 (sau) thang tré 1én c6 cac quyén yéu cau triéu tap Pai hoi dong cd
dong trong cac truong hop sau:

+ Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén cia c6 dong, nghia vu ctia ngudi quan
1y hodc ra quyét dinh vuot qua thim quyén duogc giao.

+  Nhiém ky cua Hoi dong quan tri da vugt qua 06 (sau) thang ma chua bau duoc Hoi
dong quan tri mai thay thé.
+  Cac truong hop khac Cong ty tu quy dinh phu hgp vai phap ludt hién hanh.

(xi) Quyén dé ctr nguoi vao Hoi dong quén tri va Ban kiém soat:

Cb d6ng hodc nhom cd dong c6 quyen dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban Kiém
soat theo quy dinh tai Diéu 27 cta Piéu 18 nay.

C6 dong nam gitr c¢b phan uu dai co tirc (néu Cong ty phat hanh loai c6 phiéu nay) c6 cac quyén

Sau:
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d)

b)

- Nhan cb tic theo quy dinh cua Diéu 1é nay hoic quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong.

- Puoc mua cd phin méi cung loai khi Cong ty chao ban tuong Umg voi ty 1¢ ¢ phan dang
sO hitu véi gia do Hoi dong quan tri quyét dinh tai thoi diém chao ban.

- Cac quyen nhu ¢6 dong pho thong néu tai Diéu nay trir quyén dy hop va biéu quyét tai Dai
hoi c6 dong; khong cod quyen dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban Kiém sot.

- Duoc chuyén d6i thanh ¢6 phan phd thong theo cac diéu kién do Dai hoi dong cd dong
quyét dinh trén co s& dé nghi cua Hoi dong quan tri.

Cb dong s¢ hiru ¢ phan vu déi hoan lai (néu Cong ty phat hanh loai c¢6 phiéu nay) co cac

quyén sau:

- Puoc Cong ty hoan lai vén gop bat ct khi ndo theo yéu cau cua nguoi so hitu hoic theo
cac diéu kién duoc ghi tai cd phiéu cua c6 phan vu dai hoan lai va cac diéu kién quy dinh
tai Diéu 1& nay.

- Puoc mua ¢ phan moi cung loai khi Cong ty chao ban tuong g voi ty 1¢ o phan dang
s¢ htru voi gid do Hoi dong quan tri quyét dinh tai thoi diém chao ban.

- Cac quyen nhu ¢6 dong pho thong néu tai Didu nay tru quyen du hop va biéu quyet tai Dai

hdi co dong; khong co quyen dé cir ngudi vao Hoi dong quén tri va Ban Kiém soét.

- buogc chuyén d01‘ thanh c¢6 phan pho thong theo cac diéu kién do Dai hoi dong cd dong

quyéet dinh theo dé nghi cia Hoi dong quan tri.

- biéu kién bat buoc khi phat hanh c6 phan wu dii hoan lai: Truong hop ¢ phat hanh ¢
phan wu dai hoan lai, Cong ty phai quy dinh rd cac diéu kién tai c6 phiéu cua cd phan uu
dai hoan lai vé viéc Cong ty chi thuc hién hoan lai vén gop cho nguoi sé hitu ¢6 phan uu
dai hoan lai khi phan vén chua so hiru ciia Cong ty sau khi thuc hién nghia vu nay van d¢am
bao I6n hon hodc bang muc vén phap dinh theo quy dinh cia phép luat hién hanh.

Cb dong vu dii biéu quyét (néu Cong ty phat hanh loai ¢6 phiéu nay) ¢ cac quyén sau:

- Dugc mua ¢6 phan méi cung loai khi Cong ty chao ban twong tng vdi ty 1é ¢o phan dang

sO hitu voi gié do Ho1 dong quan tri quyét dinh tai thoi diém chao ban.

- Bleu quyet vé cac van dé ‘thude tham quyén cua Dai hoi dong co dong voi so phleu biéu

quyet nhleu hon so véi ¢b phan pho thong. S6 phiéu biéu quyét ciia mot ¢d phan wu dai
biéu quyét do Pai hoi dong cb dong quy dinh.
- Cac quyén khac nhu co dong phd thong néu tai Piéu nay trir quyén chuyén nhuong cb
phan uu dai biéu quyét cho nguoi khac.
- buogc chuyén déi‘ thanh c6 phan phé thong theo cac diéu kién do Dai hoi dong cb dong
quyét dinh theo dé nghi ciia Ho1 dong quan tri.
Nghia vu ctia c6 dong:
Thanh toan day du, dung han s ¢6 phan da dang ky mua va chiu trach nhiém vé cac khoan ng
va nghia vy tai san khac cua Cong ty trong pham vi s6 von da gop vao Cong ty. Khong duge
rat von da gop ra khoi Cong ty dudi moi hinh thire, trir truong hop duge Cong ty hodc ngudi
khac mua lai cd phan theo quy dinh cta phap luat. Néu c¢6 cd dong rit mot phan hodc toan b
von ¢6 phan di gop trai v6i quy dinh tai khoan nay thi thanh vién Hoi dong‘quan tr1 va Nguoi
dai dién theo phap luat cua Cong ty phai cung lién doi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va
nghia vu tai san khac cua Cong ty trong pham vi gia tri ¢ phan di bi rat; C6 déng chiu trach
nhiém vé tinh hop phap ctia ngudn vén mua c6 phan.
Tuén thu ‘Dleu 1¢ Cong ty va cac quy ché quan ly néi by Cong ty; chap hanh Nghi quyét cua
Pai hoi dong c6 dong, Quyéet dinh cua Hoi dong quan tri.
Co dong so hiru tr 10% tr6 1én Vén diéu 1¢ cua Cong ty va ngudi co lién quan khong dugc so
hitu trén 5% c6 phan hoic phan von gop cua mot cong ty chirng khoan khac. Khéng dugce loi
dung wu thé cia minh gy ton hai dén quyén va loi ich cia Cong ty va cac c¢b dong khac.
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d)

9)

Pieu

o

Dicu

h)

i)
)

Cung cap thong tin c4 nhan va dia chi chinh xac khi ding k¥ mua c6 phan va khi c6 su thay
doi.

Béo v¢ uy tin, tai san, lgi ich cia Cong ty va gilt bi mat cac hoat dong cua Cong ty.

Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Ngoai cac nghia vu cua ¢ dong quy dinh tai diém a, khoan 2 Piéu nay, cb dong 16n cua Cong
ty phai thong bao day du, kip thoi cho Cong ty va thuc hién nghia vu cong bo thong tin theo
quy dinh phap luat vé ching khoan va thi truong chiig khoan.

CHUONG III -QUAN TRI, PIEU HANH CONG TY
19. B may quan tri diéu hanh ctia Cong ty
Dai hoi dong c6 dong
Hoi dong quan tri
Ban Tong giam ddc
Ban kiém soat

MUC A - DAL HOI PONG CO PONG
20. Thim quyén ciia Pai hdi dong co dong
bai hoi dong co dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhét ciia Cong ty, bao gom tat ca cac cd

dong c6 quyén biéu quyet hoat dong thong qua cac cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong
nién, Pai hoi ddng cd dong bt thudng va thong qua hinh thire 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban.

Quyén va nhiém vu cta Pai hoi dong ) dong:

Thong qua Bao céo tai chinh nim duoc kiém toan.

Thong qua Béo céo ctia Hoi dong quan tri vé dénh gia thuc trang cong tac quan 1y kinh doanh &
Cong ty.

Thong qua Bao cdo cua Ban Kiém soat vé quan 1y Cong ty ctia Hoi ddng quan tri, Ban Tong
Giam doc.

Théng qua Ké hoach phét trién ngan han va dai han cua cong ty.

Quyet dinh tong s tién thi lao ciia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Béo
c4o tién thu lao caa Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat.

Quyét dinh loai c6 phan va sb lugng c6 phan méi duoc phat hanh ddi véi mdi loai ¢d phan.

Quyét dinh sb lugng thanh vién cua Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat; Bau, mién nhiém, bai
nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét.

Xem xét va xir 1y vi pham ctia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat gay thiét hai cho Cong ty va co
dong cua Cong ty.

Lua chon cong ty kiém toan.

Quyét dinh sura dbi, bd sung Dleu 1¢ Cong ty, trir truong hop diéu chinh vén diéu 1¢ do ban
thém cd phan mai trong pham vi sé lugng ¢d phan dugc quyén chao ban theo quy dinh tai Diéu
1€ nay.

Quyét dinh viéc t6 chuc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y.

Quyét dinh cac hop dong/giao dich ctia Cong ty c6 gia tri tir 50% tr¢ Ién tong gia tri tai san cla
Cong ty dugc ghi trong bdo céo tai chinh da dugc kiém todn gan nhat.

Quyét dinh viéc Chu tich Hoi ddng quan tri dong thoi kiém nhiém chic vy Tong giam déc.

Viéc Chu tich Ho1 dong quan tri kiém nhiém chtrc Tong Giam ddc phai dugce phé chuan hang
nam tai Pai hoi dong c6 dong thuong nién.

Cong ty hodc cac chi nhanh cua Coéng ty ky két hop dong v6i nhimg nguoi duge quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 120 Luat Doanh nghi¢p voi gia tri bang hodc 16n hon 20% tong gia tri tai san cua
Cong ty duoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat dugc kiém toan.
Quyét dinh viéc ting, giam Vén diéu 1é ciia Cong ty.
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p)

b)

b)

Thong qua phuong an phat hanh trai phiéu chuyén doi.

Quyét dinh phuong an phan ph01 st dung loi nhuan va trich 1ap cac quy. Quyét dinh mirc co

tire thanh toan hang ndm cho moi loai ¢6 phan phu hop vé6i Luat Doanh nghiép va cac quyen

gan lién véi loai c¢6 phan d6. Mirc co tirc nay khong cao hon mare ma Hoi d6ng quan tri dé nghi
sau khi da tham khao y kién cac c6 dong tai Pai hoi dong cb dong.

Céc van d& khac theo quy dinh ctia Didu 1& ndy va cac quy ché khac ciia Cong ty pht hop véi

quy dinh cta phép luat.

bai h@i dong cé dong co thé u}”/‘quyép cho Hoi dong Quan tri quyét dinh cac van dé thudc tham

quyén giai quyet cia Dai hoi dong c6 dong phu hop voi Dicu 1€ nay va cac quy dinh cua phap

luat hién hanh. Céc ndi dung uy quyen phai dugc ghi cu thé trong Bién ban hop hoic Bién ban
kiém phiéu ldy y kién ciia Pai hoi dong c6 dong bang vin ban.

Tat ca cac nghi quyet va cac Ve‘ln dé da duoc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao

luan va bi€u quyét tai Pai hoi dong c6 dong.

21. Cac dai dién dwoc ity quyén

Cac ¢ dong cd quyén truc tiép hodc cir ngudi dai dién theo ty quyén dé thuc hién cac quyén

c6 dong cua minh theo quy dinh cta phap luat. Trong do:

Pbi Vol cégdéng 1a ca nhan: C6 d6ng 1 ca nhan co thé ty quyén cho nguoi khac tham du Pai

hoi dong c6 dong.

Péi véi co dong 1a td chuc:

- Co dong 14 to chure co quyen iy quyén cho mot hodc mot s nguoi dai dién theo uy quyén
thuc hién cac quyén co dong cua minh theo quy dinh cua phap luét. To chue 1a ¢6 dong co
s& hitu it nhat 10% tong sO ¢ phan pho thong c6 quyén ay quyén téi da 03 (ba) nguoi
tham dy hop Pai hoi dong c6 dong.

- Truong hop co dong cur hon 01 (mot) nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu thé
s6 ¢6 phan va sb phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién.

- Viéc cu, C}lam dirt hodc thay d6i nguoi dai dién theo iy quyén déu phai thong bao bang
van ban dén Cong ty. Noi dung va thoi han thong bao thyc hién theo quy dinh ctia Luat
Doanh nghiép.

Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong co dong phai I4p thanh vén ban theo

mau cua cong ty va phai c¢o chit ky theo quy dinh sau day:

Truong hop ¢6 dong ca nhan 1a nguoi uy quyén thi phéi c6 chit ky cua ¢6 dong d6 va nguoi

dugc uy quyén du hop.

Truong hop nguoi dai dién theo uy quyen clia ¢6 dong 1a to chuc 1a ngudi uy quyen thi phai c6

chir ky cua nguoi dai dién theo uy quyen, nguoi dai dién theo phap luat cua c6 dong va ngudi

dugc uy quyén du hop.

Trong truong hop khac thi giéy iy quyén phai co chit ky ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia

c6 dong va nguoi dugce uy quyen du hop.

Ngudi dugc uy quyén dy hop Dai hoi dong ¢ dong phai ndp vin ban uy quyén trude khi vao

phong hop.

Truong hop ludt su thay mat cho ngudi uy quyén ky glay chi dinh dai dién, viéc chi dinh dai

dién trong truong hop nay chi duge coi la c6 hiéu lyc néu gidy chi dinh dai dién do duoc Xuat

trinh cling v&i gidy uy quyén cho ludt su hodc ban sao hop 1& ciia gidy uy quyén dé (néu trudc
d6 chua dang ky véi Cong ty).

Tru trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét ctia nguoi dugc uy quyén du

hop trong pham vi dugc uy quyén van co6 hiéu luc khi c6 mot trong céc truong hgp sau day:

Ngudi uy quyén di chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan sy hodc bj mit ning luc hanh vi dan

su.

Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén.

Ngudi uy quyén di huy bo thim quyén cta ngudi thue hién viée uy quyén.

19



Diéu 1¢ Cong ty CP Chirng khoan MB

Picu

Diéu
1.

b)

d)

Diéu khoan nay s& khong 4p dung trong trudng hop Cong ty nhan duoc thong bao vé mot trong

cac su kién trén trudc gid khai mac cudc hop Pai hdi dong c6 dong hodc trude khi cude hop

duoc triéu tap lai.

22. Thay doi cic quyén

Vi¢e thay déi hodc huy bo cac quyén dac biét gén lién v6i mot loai ¢ phan wu dii co hiéu luc

khi dugc cd dong nam gitr it nhét 65% cd phan pho thong tham du hop thong qua dong thoi

duge cd dong nam gitr it nhat 75% quyén bleu quyét cua loai cb phan uu dai ndi trén biéu quyét

thong qua. Viéc to chire cude hop cua cac ¢ dong narn gitr mot loai cd phan vu d3i dé thong

qua viéc thay ddi quyén néu trén chi co gia tri khi co t6i thiéu 02 (hai) c6 dong (hodc dai dién

dugc uy quyén cua ho) va nam gitr toi thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac c¢6 phan loai d6 da phat

hanh. Truong hop khong c6 du s6 dai bi€u nhu néu trén thi cudc hop duoc to chic lai trong

vong 30 (ba muoi) ngay sau do va nhimg nguoi nim gitr ¢ phan thudc loai d6 (khong phu

thugc vao so lugng nguoi va s6 ¢b phan) cO mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy

quyen déu duoc coi 1a du sd luong dai bicu yéu cau. Tai cac cudc hop cua co dong nam giir c6

phan vu dai néu trén, nhing nguoi nam gitr ¢o phan thugc loai d6 c6 mat tryc tiép hodc qua

ngudi dai dién c6 thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢d phan cing loai c6 quyén biéu quyét ngang

bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu véi cac quy dinh tai

biéu 25 va bicu 28 Dicu I¢ nay.

Trir khi cac diéu khoan phat hanh cd phan quy dinh khac, cac quyen didc biét gan lién voi cac

loai ¢6 phan c6 quyén wu dii ddi voi mot s hodc tt ca cac van dé lién quan dén viéc phan ph01

loi nhuan hodc tai san ciia Cong ty khong bi thay doi khi Cong ty phat hanh thém cac ¢ phan

cung loai.

23. Triéu tap Pai hoi dong co dong

Dai hoi dong c6 dong thudng nién:

Dai hoi dong co dong phai hop thuong nién mdi nam maot 1an trong thoi han t6i da 04 (bdn)

thang ké tir ngay két thuc nam tai chinh. Truong hop khong t6 chirc dugc theo thoi han néu

trén, Cong ty phai bdo cdo UBCK va t6 chtrc hop Dai hoi dong c6 dong thudong nién trong thoi

han 02 thang tiép theo. Pai hdi dong cd6 dong thuong nién khong dugc to chire dudi hinh thuc

lay ¥y kién bang van ban.

Hoi déng quan tri td chire tridu tap hop Dai hoi d@)ng cd dong thuong nién va lya chon dia diém

phu hop trén lanh thoé Viét Nam. Pai hoi dong cd6 dong thuong nién quyét dinh nhitng van dé

theo quy dinh cua phép luat va Bieu 1 Cong ty, ddc biét thong qua cac bdo céo tai chinh hang

nam va ngan sach tai chinh cho nam tai chinh tiép theo. Cac kiém toan vién ddc 1ap c6 thé duoc

moi tham du dai hoi dé tu van cho viéc thong qua cac bao cdo tai chinh hang ndm.

Dai hoi dong cd dong bat thuong:

Hoi dong quan tri phai tridu tap Pai hoi ddng co dong bat thudng trong cac truong hop sau:

- Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

- Bang can ddi ké toan hang nim, cac bao cao quy hodc nira nim hoic bao cdo kiém toan
ctiia nam tai chinh phan anh von di€u 1€ da bi gidam mdt nira.

- Khi sé thanh vién ctia Hoi dong quan tri it hon s6 thanh vién ma ludt phap quy dinh hodc it
hon mét ntra s6 thanh vién quy dinh trong Dicu 1¢.

Cb dong hodc nhém cb dong theo quy dinh tai Tiét x Diém a Khoan 1 Piéu 18 ctia Piéu 18 nay

yéu cau triéu tap Pai hoi dong c6 dong bang mot van ban kién nghi. Van ban kién nghi tri¢u tap

phai néu 10 1y do va muc dich cudc hop, co6 chit ky cta cac c6 dong lién quan.

Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop néu Ban kiém soat ¢6 1y do tin tudng rang cac thanh

vién Hoi ddng quan tri hodc can bd quan Iy cap cao vi pham nghiém trong cac nghia vy cua ho

theo Piéu 119 Luat Doanh nghiép hoac Hoi dong quan tri hanh dong hodc c¢6 y dinh hanh dong

ngoai pham vi quyén han cta minh.

Cac truong hop khac theo quy dinh cua phéap lut va Diéu 1& Cong ty.
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b)

Tham quyén triéu tp hop Pai hoi dong cd dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong thdi han 30 (ba muoi) ngay ké
tur ngay so thanh vién Hoi dong quén tri con lai nhu quy dinh tai Diém a Khoan 2 Pic¢u nay
hodc nhan dugc yéu cau quy dinh tai Biém b va ¢ Khoan 2 Diéu nay.

Truong hop Hoi déng quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dbng cd dong theo quy dinh tai
Diém a Khoan 3 Diéu nay thi trong thdi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, Ban kiém soat phai
thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh Khoan 5 Diéu 97
Luat Doanh nghiép.

Truong hop Hoi ddng quan tri khong tridu tap hop Pai hoi dong cb dong nhu quy dinh thi Chu
tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét hai phat
sinh d61 voi cong ty trong truong hop lam trai voi quy dinh tai Quy ché t6 chie va hoat dong
cua H6i dong quan tri.

Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Diém b
Khoan 3 Diéu nay thi trong thoi han 30 (ba muoi) ngay tiép theo, cb dong, nhom ¢ dong cod
yéu cau quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu ndy c6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh Khoan 6 Piéu 97 Luat Doanh nghiép.
Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong cé dong nhu quy dinh thi Truong
Ban kiém soat phdi chiu trach nhiém trudce phap luat va phai boi thuong thiét hai phat sinh doi
V61 cOng ty trong truong hop lam trai voi quy dinh tai Quy ché to chire va hoat dong ctua Ban
Kiém soat.

Trong trudong hop ndy, cd dong hodc nhém cb dong tridu tp hop Pai hoi dong cb dong co thé
de nghi UBCK giam sat vi¢c tri€u tap va tien hanh hop néu xét thay can thict.

Tt ca chi phi cho viéc triéu tap va tién hanh hop ]?ai hoi dong co dong s& duoc Cong ty hoér}
lai. Chi phi nay khong bao gdm nhitng chi phi do c6 dong chi ti€u khi tham dy Dai hoi dong co
dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

24. Chwrong trinh va ndi dung hop Pai hdi dong c6 dong

Pai hoi dong c6 dong thudng nién thao luan va thong qua cac van dé sau:

Bdo céo tai chinh nam.

Bio céo ctia Hoi dong quan trj vé danh gia thuc trang cong tac quan 1y kinh doanh & Cong ty.
Bio céo ctia Ban Kiém soat vé quan 1y Cong ty ciia Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc.
Mirc chi tra cb tire doi v6i timg loai c6 phan.

Téng mure thu lao tra cho Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat.

Céc van dé khac phu hop voi quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

Nguoi triéu tap Dai hoi dong cd dong phai thyc hién nhitng nhiém vu sau day:

Chuan bj danh séch cac ¢6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai dai hoi chdm nhat 30
(ba muoi) ngay trudc ngay bat dau tién hanh Pai hoi dong cd dong; 1ap chuong trinh hop va
chuan bi céc tai liéu phu hop vaoi phép luat va cac quy dinh cia Cong ty.

Xéc dinh thoi gian va dia diém to chire dai hoi.

Gui thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong cho tat ca cac cd dong cd quyén du hop.

Thong bao hop Pai hoi dong cd dong dugc giri cho tit ca cac ¢ dong dong thoi géng b trén
phuong tién thong tin cua S¢ giao dich ching khoan (truong hop cong ty niém yet hoac dang
ky giao dich), trén trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty. Thong bao hop Dai hoi dong
¢ dong phai dugc giri it nhat 15 (muoi lam) ngay trudc ngay hop Dai hoi dong co dong, (tinh
tir ngdy ma thong bao duoc gui hodc chuyén di mot cach hop 1€, duge tra cudce phi hodc dugce
bo vao hom thu). ,Chu’orng trinh hop Dai h¢i dong 96 dong, céc tai lidu lién quan dén cac van dé
s€ dugc bi€u quyet tai dai hoi duge gui cho cac co dong hodc/va dang trén trang thong tin dién
tr cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong duge gui kém thong bao hop Dai hoi dong co
déng, thong bao mdi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tir dé cac c6 dong c6 thé tiép
can.
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Diéu
1.

Pieu

Co dong hodc nhom ) dong duoc dé cap tai Tiét x Piém a, Khoan 1 Diéu 18 cua Piéu 1é nay
¢6 quyén dé xuét cic van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Dé xuat phai
duoc 1am bang vin ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay
khai mac Dai hoi ddng cb dong. Dé xuit phai bao gdm ho va tén cd dong, sé lwong va loai cd
phan ngudi d6 nam gitt, va ndi dung dé nghj dwa vao chwong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb doéng co quyén tir chdi nhirg dé xuat lién quan dén Khoan
5 Dicu nay trong cac trudng hop sau:

Dé xuit duge giri dén khong diing thoi han.

Vao thoi diém dé xuat, 6 dong hodc nhém ¢ dong khong c6 du it nhat 10% cb phan pho
thong trong thoi gian lién tuc it nhat 06 (sau) thang.

Vén dé dé xuat khong thudc pham vi thAm quyén cua Pai hoi dong c6 dong ban bac va thong
qua.

Hoi ddng quén tri phai chuan bi du thao nghi quyét cho timg van dé trong chwong trinh hop.

25. Cac diéu kié¢n tién hanh hop Pai hoi dong co déng

Pai hoi dong co dong duoc tién hanh khi c6 s6 c6 dong du hop dai dién cho it nhat 65% co
phan c6 quyén biéu quyét.

Tnlong hop khong c6 du sb luong dai biéu can thiét trong vong 30 (ba muoi) phut ké tir thoi
diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Dai hoi phai dugc triéu tap lai
trong vong 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc Pai hoi dong ¢ dong lan thir nhat.

Pai hoi dong co dong tricu tap lai chi duoc tién hanh khi co thanh vién tham du 1a cac co dong
va nhiing dai dién dugc uy quyen du hop dai dién cho it nhat 51% cb phan co quyen biéu quyet.

Tmong hop dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 du sé dai biéu cén thiét trong
vong 30 (ba muoi) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong cb dong lan thu
ba c6 thé dugc triéu tap trong vong 20 (hai muoi) ngay ké tir ngay dy dinh tlen hanh dai hoi lan
hai, va trong truong hop nay dai hoi duoc tién hanh khong phu thudc vao sO luong cd dong hay
dai dién uy quyén tham dy va dugc coi la hop 1¢ va c6 quyén quyét dinh tit ca cac van dé du
kién phé chuan tai Dai hoi dong c6 dong 1an thir nhat.

C6 dong c6 thé tham du Pai hoi dong co dong theo mot trong cac hinh thirc sau day:

- Truc tiép tham dy hop Pai hoi ddng cd dong.

- Gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén Hoi dong quan tri cham nhat 01 (mot) ngay
truge khi khai mac cuge hop. Trong truong hop nay, Truong Ban kiém phiéu cua Dai hoi
ddng cb dong co quyén mo phiéu biéu quyét ctia cd6 dong dé tai cudc hop Pai hoi dong cd
dong.

- Uy quyén cho nguoi khac dy hop Dai hoi ddng cb dong: Truong hop cb dong la t6 chirc
khong c6 nguoi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu 21 cua
Diéu 1€ nay thi dugc phép uy quyén cho ngudi khac du hop Pai hoi dong c6 dong.

26. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong

Vao ngay to chic Dai hoi dong co dong, Cong ty thuc hién thu tyc dang ky co dong va phai

thue hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mit dang ky het Khi tlen

hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cap cho timg c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén co quyen
biéu quyét thé biéu quyet va phiéu bau ctr (trudng hop Dai hoi dong cb dong c6 ndi dung bau

ctr thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soét), trén the biéu quyet va phiéu bau
ctr ¢6 ghi ma s cua c6 dong va sb cd phan so hitu/dai dién c6 quyén biéu quyét.

Chuong trinh va ngi dung hop phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay trong phién khai
mac. Chuong trinh hop phai xac dinh 13 va chi tiét thoi gian d6i v6i timg van dé trong ndi dung
chuong trinh.

Dai hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh.

Khi tlen hanh biéu quyét bang cach gio thé tai dai hoi, s6 thé tan thanh nghi quyét duoc gio 1én
trudc, so thé khéng tan thanh hoac khong co y kién duoc lan luot gio 1én sau. Cudi cing dém
tong s6 thé tan thanh hay phan dbi dé quyét dinh.
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10.

11.

Viéc biéu quyét bau cir tha:lnh vién Hoi ddng quan tri, thanh yién Ban Ki’ém soat dugc thuc hién
bang bd phicu kin tryc tiép tai Pai hdi theo phuong thuc bau don phiéu quy dinh tai Diéu 27
bicu I¢ nay.

Két qua kiém phiéu duoc Chu toa hodc Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cudc
hop.

C6 dong hodc ngudi dugce ¢ uy quyén dy hop dén du Dai hoi ddng c6 dong mudn cd quyén ding
ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa 'khong c6 trach
nhiém dung dai hoi dé cho cb dong dén muodn dang ky va hiéu luc cua cac biéu quyét da tién
hanh trude khi c6 dong dén mudn tham du s& khong bi anh hudng.

Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu ctua cudc hop Pai hoi ddng ) dong dugc quy dinh nhu sau:
Chu tich Hoi ddng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi ddng quan tri triéu tap. Truong
hop Chu tich vang mat hoac tam thdi mat kha nang lam vi¢e thi cac thanh vién con lai bau mot
nguoi trong sO ho lIam Chu toa cudc hop. Truong hop khong cé nguoi c6 thé lam Chu toa,
thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 chirc vu cao nhat di€u khién ae Dai hoi dong c6 dong bau Chu
toa cudc hop trong s6 nhiing nguoi du hop va ngudi ¢d phicu bau cao nhét lam Chu toa cudc
hop. Trong cac trudng hop khac, nguoi ky tén triéu tép hop Dai hoi dong co dong diéu khién dé
Dai hoi dong ¢ dong bau Chu toa cudc hop va nguoi co sd phiéu bau cao nhat lam Chi toa
cudc hop.

Chu toa cir mot thu ky dé 1ap bién ban dai hoi.

DPai hoi dong co dong bau Ban kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa cudc hop. S6 thanh vién
ctia Ban kiém phiéu khong qué 03 (ba) nguoi.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong co quyén sau:

Yéu cau tat ca nguoi du hop kiém tra an ninh hodc phuc ting cac bién phap an ninh khéc.

Yéu cau co quan c6 tham quyen duy tri trat tu cudc hop; truc Xuat nhitng ngudi khong tuan thu
quyén diéu hanh cua Chu toa, c0 y gay ri trat ty, ngan can tién trinh binh thuong cua cude hop
hodc khong tuan thu céc yéu cau vé kiém tra an ninh ra khéi cudc hop Dai hoi dong cd dong.
Chu toa quyet dinh vé& trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cua Dai
hoi dong c6 dong.

Chu toa Bai’hoi’dong cd dong co thé hoan hop dai hoi ngay ca trong truong hop da co du sO dai
bi€u can thiét dén mdt thoi diém khac va tai mot dia diém do chu toa quyét dinh néu nhan thay
rang:

Céc thanh vién tham du khong thé c6 chd ngdi thuan tién & dia diém t6 chirc dai hoi.

C6 nguoi dy hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat ty, gdy nguy co 1am cho cudc hop khong duoc
tién hanh mat cach cong bang va hop phap.

Su tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua dai héi dugc tién hanh mot cach hop €.

Chu toa dai hdi c6 thé hodn dai hoi khi co su nhét tri hodc yéu cau cta Pai hoi ddng cd dong da
c6 du so luong dai biéu du hop can thiét.

Thoi gian hoan tdi da knong qué 03 (ba) ngay ké tir ngay du dinh knai mac dai hdi. Pai hoi hop
lai s& chi xem xét cac van dé dugc dat ra nhung chua dugc gidi quyet hop phép tai dai hoi bi tri
hoan trudc do.

Truong hop chu toa hoan hodc tam dung Pai hoi ddng c6 dong trai v&i quy dinh tai Khoan 8
biéu nay, Dai hoi dong c6 dong bau mdt nguoi khac trong s6 nhitng thanh vién tham du dé thay
thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén luc két thac. Hi€u lyc cac bi€u quyét tai cudc hop
khong bi anh huong boi su kién nay.

Chu toa cta dai hoi hodc Thu ky dai hoi co thé tién hanh cac hoat dong can thiét dé didu khién
Pai hdi dong c6 dong mot cach hop 1€ va cé trat tu; ding theo chuong trinh hop da dugc thong
qua va phan anh dugc mong muon cia da s dai biéu tham du hop.

Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau cac cd dong hodc dai dién duoc uy quyén tham du Dai hoi

ddng c6 dong chiu su klem tra hodc cac bién phap an ninh ma Hoi ddng quan tri cho 1a thich
hop. Trudng hop ¢ c¢b dong hodc dai dién duoc uy quyén khéng chiu tuan thi nhitng quy dinh
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b)

14.

Pieu

b)

vé kiém tra hodc cac bién phap an ninh noi trén, Ho1 déng quan tri sau khi xem xét mot cach

can trong co6 thé tir choi hoac truc xuat c6 dong hoac dai dién noi trén tham gia Pai hoi.

Hoi déng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, co thé tién hanh céc bién phap thich

hop dé:

Diéu chinh s6 nguoi c6 mit tai dia diém chinh hop Pai hoi dong cb dong.

Bao dam an toan cho moi nguoi c6 mat tai dia diém do.

Tao diéu kién cho ¢ dong tham duy (hogc tiép tuc tham dw) dai hoi.

Hoi ddng quan tri c¢6 toan quyén thay d6i nhitng bién phap néu trén va ap dung tit ca cac bién

phap néu Hoi dong quan tri thay can thiét. Cac bién phap ap dung co6 thé 1a cap giay vao ctra

hodc str dung nhitng hinh thirc lya chon khac.

Trong truong hop tai Dai hoi dong cb dong co 4p dung cac bién phap néu trén, Hoi dong quan

tri khi xac dinh dia di€m dai hoi co thé:

Thong bao dai hoi duoc tién hanh tai dia diém ghi trong thong bao va chii toa dai hoi c6 mat tai

d6 (“Pia diém chinh cta dai h6i”).

B6 tri, t6 chuc dé nhiing ) dong hoac dai dién dugc uy quyén khong du hop dugc theo biéu

khoan nay hodc nhitng nguoi muon tham gia ¢ dia diem khac véi dia diém chinh cua dai hoi co

thé dong thoi tham du dai hoi.

Trong biéu 1& nay (trir khi hoan canh yéu cAu khac), moi ) dong duoc coi la tham gia dai hoi &

dia di€m chinh cua dai hoi.

27. Bau don phiéu

Truge va trong cudc hop Dai hoi dong ¢ dong, cac co dong nam gitr co phan co quyen biéu

quyet trong thoi han lién tuc it nhét 06 (sau) thang c6 quyeén gop sd quyen biéu quyet cua tung

ngudi lai voi nhau dé dé cir cac tmg vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va don phiéu bau

cho nguoi ho dé cir.

S6 luong tmg cir vién ma mdi nhom co quyén dé cir phu thudc vao sb lugng tng cir vién do Dai

ho1 quyét dinh va ty 1€ s& hitu ¢6 phan ciia moi nhom, cu thé nhu sau:

Pé cu, ung cur thanh vién Ho1 déng quan tri:

(i) Cb ddng hodc nhom cd déng nim gitr tir 5% dén dudi 10% tong sb cd phan cé quyén biéu
quyét dugc dé cu 01 img vién vao Hoi1 dong quan tri.

(i) Co dong hoac nhom c6 dong nam gilr tr 10% dén dudi 30% dugce d€ cir toi da 02 ing
vién vao Hoi dong quan tri.

(iii) Co dong hoac nhom c6 dong nam gilr tr 30% dén dudi 40% dugce dé cir toi da 03 ung
vién vao Hoi dong quan tri.

(iv) Co6 dong hoac nhom c6 dong nam gilr tir 40% dén dudi 50% dugce dé cir toi da 04 ing
vién vao Hoi dong quan tri.

(v) Co dong hodac nhom cd6 dong nam gitt tr 50% deén dudi 60% duogc d€ cu toi da 05 tng
vién vao Hoi dong quan tri.

(vi) Co dong hodc nhom cd6 dong nam gitt tr 60% dén dudi 70% duogc d€ cu toi da 06 Gng
vién vao Hoi dong quan tri.

(vii) Co dong hodc nhom c6 dong nam git tr 70% deén dudi 80% duoc d€ cu toi da 07 Gng
vién vao Hoi dong quan tri.

(viii) Co dong hodac nhom c6 dong nam gitt tor 80% deén dudi 90% duogc dé cu toi da 08 ing
vién vao Hoi dong quan tri.

(ix) Co dong hoac nhom c6 dong nam gilr tir 90% tré 1€n dugc deé cir toi da du so ung vién
vao Hoi déng quan tri.

Truong hop s6 luong cac tmg vién Hoi ddng quan tri thong qua dé ctr va tng ctr van khong du

s0 lugng can thiét, Hoi ddng quan tri duong nhiém cé thé dé cir thém ung cir vién hodc to chirc

dé ctr theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé ctr hay cach thirc Hoi dong quan tri

duong nhiém dé cu img ctr vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bo rd rang va phai dugce Dai

hoi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Dé cir, tmg ctr thanh vién Ban Kiém soat:
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(i) Cb dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 5% dén dudi 10% tong sd cd phan cé quyén bicu
quyét dugc dé cir 01 tmg vién vao Ban Kiém soat.

(ii) Cb dong hodc nhom cd déng nam giir tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir tdi da 02 tng
vién vao Ban Kiém soét.

(iii) Cb dong hodc nhom cd dong nam gitr tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da 03 tng
vién vao Ban Kiém soét.

(iv) Cb dong hodc nhom cd dong nam giir tir 40% dén dudi 50% dugc dé cir toi da 04 tng
vién vao Ban Kiém soét.

(v) Cb dong hodc nhém cb dong nam giit tir 50% tré 1én duoc dé cir du sb tmg vién vao Ban
Kiém soét.

Trudng hop s6 luong cac ung vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va tng cir van khong du sb

lwong can thiét, Ban Kiém soat dwong nhiém c6 thé dé ctr thém tng cir vién hoic to chirc dé ctr

theo mot co ché do cong ty quy dinh. Co ché & cir hay cach thirc Ban Kiém soat duong nhiém

dé cir Gmg cr vién Ban Klem soat phai dugc cong bd 16 rang va phai dugc Pai hoi dong cb

dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Viéc bau thanh vién Ho1 dong quan tri va Ban Kiém soat dugc thue hién theo phuong thurc bau

don phiéu, theo do mdi co dong cd tong s6 phiéu biéu quyét tuong mg voi tong sd co phan so

htru nhan voi so thanh vién dugc bau ctia Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat va c6 dong co

quyén don hét tong s6 phiéu bau ciia minh cho mot hodc mot sd tmg cir vién.

Nguoi trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém soat dugc xac dinh

theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tmg cir vién ¢ sd phiéu bau cao nhat cho

dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay. Truong hop c6 tur 02 (hai) ing cu vién tré

1én dat cing sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri hodc Ban

Kiém soat thi Pai hoi dong c6 dong sé tién hanh bau lai trong s6 cac ing cr vién co sb phiéu

bau ngang nhau hodc Iya chon theo tiéu chi ctia quy ché bau ctr va Diéu 1é Cong ty.

28. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi ddng ¢ dong

Pai hoi dong c6 'dong thong qua cac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thirc biéu quyét tai

cudc hop hodc Iy ¥ kién bang vin ban.

Quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong dugc thong qua tai cudc hop khi duge s6 cb dong dai dién
it nht 65% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay.

Dbi voi quyét dinh vé loai c6 phan, s6 lugng cb phan dugc quyén chio ban cia timg loai; sira
dbi, bod sung Piéu 1& Cong ty; to churc lai, giai thé Cong ty; giao dich mua, ban tai san Cong ty
c6 gia tri bang hodc trén 50% tong gia tri tai san ciia Cong ty tinh theo béo céo tai chinh da
dugc kiém toan gan nhat duoc thong qua khi ¢ tir 75% trd 1én tong s6 ¢d phan co quyén biéu
quyét ctia cac cd dong tham du cudc hop Dai hoi dong c6 dong chap thuan.

Viéc biéu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém sot phai thyc hién theo phuong
thirc bau don phiéu, theo do mbi ¢b déng co tong s6 phleu biéu quyét twong ng véi tong s6 cd
phan s& hiru nhén voi so thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri hoac Ban Kiém soat. C6
dong co quyen don hét tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mét sé tmg ctr vién.

Truong hop ¢b dong du hop 1a nguoi c6 lién quan, khong co quyen biéu quyét thi nghi quyet
cua Dai hoi dong co dong ve van dé d6 dugc thong qua khi co it nhat 65% hoidc 75% tong sO cO
phiéu duoc quyén biéu quyét con lai théng qua, twong tng theo quy dinh tai cac Piém a va b
Khoan 3 Diéu 104 Luat Doanh nghiép.

Truong hgp thong qua quyét dinh dudi hinh thirc lay y kién bang van ban, thi quyet dinh cua
Pai hoi dong c6 dong dugc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién it nhat 75% tong sb cb
phan ¢ quyen biéu quyét chap thuan.

Nghi ‘quyetv ctia Pai hoi dong ¢ dong phai duoc thong bao dén cb dong co quyén du hop Pai
hoi dong c6 dong trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay, ké tir ngay Nghi quyét dugc thong qua.

Piéu 29. Thim quyén va thé thirc lay ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia

Pai hji dong cb dong
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Hoi dong quan tri 6 quyen lay y kién co ~dong bang van ban dé thong qua cac quyét dinh thudc
thim quyén ciia Dai hoi dong c6 dong bat cir lac nao néu xét thdy can thiét vi loi ich cta cong
ty, trir cac truong hop sau:

- Giai thé cong ty.

- Céc trudng hop phai t6 chirc Pai hoi c6 dong bat thuong theo quy dinh Khoan 2 Piéu 23

Diéu 1€ nay.

Hoi dong quan trj phai chuan bj phiéu l4y ¥ kién, va céc tai liéu giai trinh dy thao Nghi quyét,
Phiéu lay y kin kem theo tai liéu giai trinh phai dugc gii bang phuong thire bao dam dén duoc
dia chi thuong tra cua ting cbd dong; Hoi dong quan tri phai dam bao giri, cong bb tai liéu cho

cac cd dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai giri it nhat mudi 1am (15)
ngdy trude ngay hét han nhan phiéu lay y kién.

Phiéu lay ¥ kién phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngdy cip Gidy phép thanh 14p va hoat dong cua cong ty.

Muc dich 1y ¥ kién.

Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, sb Gidy chtirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc
ca nhan hop phap khéc cua c6 dong la ca nhan tén, dia chi thuong tr, qudc tlch sO quyet dinh

thanh 1ap hodc s6 dang ky kinh doanh cua co dong hodc dai dién theo uy quyén cta cb dong 1a
t6 chirc; s6 lwong cd phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét ciia ¢ dong.

Van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét.

Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién.

Thoi han phai giri vé cong ty phiéu ldy y kién da dugc tra 10i.

Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dé)ng quan tri.

Phiéu 1dy ¥ kién da dugc tra 101 phai co chir ky cua cd dong la ca nhan, cua ngudi dai dién theo
phap luat hodc cua nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a to chirc.

Phiéu lay y kiénq guri Vé,céng ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc quyén
mo trude khi kiém phiéu. Cac phi€u lay y kién gii vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai n6i
dung phiéu lay y kién hodc da bi m¢ déu khong hop 1€.

Hoi dong quan trj kiém phicu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi s chimg kién ciia Ban kiém soét
hodc cua c6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cac noi
dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 va ngay cap Gidy phép thanh lap va hoat dong ctiia Cong ty.

Muc dich va cac van dé can 13y ¥ kién dé thong qua nghi quyét.

S6 ¢o dong voi téng so phleu bleu quyét da tham gia biéu quyét, trong do phén biét s6 phiéu

biéu quyet hop 1& va s biéu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach c6 dong tham gia
biéu quyét.

Té6ng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi timg van de.

Céc quyét dinh da dugc thong qua.

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri va ctia ngudi giam sat kiém phiéu.

Cac thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai lién dé6i chiu trach nhiém
ve tinh trung thye, chinh xac cua bién ban kiém Rhiéu; li’én ddi chiu trach nhiém vé cac thiét hai
phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh x4c.
Bién ban két qua kiém phleu phai duogc giri dén céc c6 dong trong vong mudi lam ngay, ké tir
ngay két thic kiém phiéu.

Phiéu ldy y kién da duogc tra 101, bién ban kjém phi,éu, toan van nghi quyét da duoc théng qua va
tai liéu c6 lién quan giri kem theo phicu lay y kién déu phai dugc luu gitr tai tru s¢ chinh cua
cong ty.

Quyét dinh duoc théng qua theo hinh thirc l‘éy y lgién ¢ dong bang van ban c6 gid tri nhu quyét
dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong.
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Piéu 30. Hiéu lwe quyét dinh ciia Pai hi dong c6 dong

1.

Quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong co hiéu luc thi hanh ké tir ngay théng qua nghi quyét
hodc tir ngay c6 hi€u lyc dugc ghi rd trong nghi quyet.

Trudng hop quyét dinh da dugc thong qua cua Dai hoi dong cd dong bi ¢ dong, nhom cd
dong, thanh vién H6i dong quan tri yéu cau khaéi kién hodc truc tiép khéi kién thi quyét dinh
nay van ti€p tuc dugc thi hanh cho dén khi Toa 4n hoac Trong tai c6 quyéet dinh khac.

Cac quyét dinh duoc thong qua tai gu(f)c }1(_)13 Baj hoi déng cd Q6ng V(’):i $6 ¢b dong tryc tiép va
uy quyén tham dy dai dién 100% tong s6 ¢0 phan c6 quyen biéu quyet la hop phap va co hiéu
luc ngay ca khi trinh ty va thu tuc tri€u tap, the thue tién hanh hop khong dugc thyc hién ding
quy dinh hoac ndi dung bi¢u quyét khong co6 trong chuong trinh.

Piéu 31. Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong

Bién ban hop Dai hoi dong cd dong duogc lap véi day du ndi dung theo quy dinh cua Luat
doanh nghiép va phai théng qua trudc khi bé mac cude hop.

Nguoi chi tri Pai hoi dong ¢6 dong chiu trach nhiém t6 chire luu trit cac bién ban Pai hoi dong
¢ dong. Bién ban Pai hoi dong cd dong phai duge cong bd trén website cia Cong ty trong thoi
han 24 (hai muoi bbn) gid va gui cho tat ca cac c¢6 dong trong thoi han 15 (muoi lam) ngay ké
tir ngay Dai hoi dong cd dong két thuc. Bién ban Pai hoi dong c6 dong dugc coi 1a bang chimg
xéc thyc vé nhitng cong viéc di dugc tién hanh tai Pai hoi dong c6 dong trir khi ¢ ¥ kién phan
d6i vé noi dung bién ban duoc dua ra theo ding thi tuc quy dinh trong vong 10 (muoi) ngay ké
tir khi guri bién ban. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, co chit ky xac nhan cia Chi toa
dai hdi va Thu ky va dugc 1ap theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va biéu 1¢ Cong ty. Bién
ban hop Pai hoi dong ¢ dong, danh sach cac cd dong dang ky du hop va céc tai liéu co lién
quan gui kém theo thong bao mo1 hop phai duge luu gitr tai tru s¢ chinh cia Cong ty.

MUC B - HOI PONG QUAN TRI

Piéu 32. Thanh phan, nhi¢m ky ctia thanh vién Hoi dong quin tri, nguyén tic @ng cir, dé cir

thanh vién Hoi dong quan tri

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 1a 05 (nim) ngudi va t01 da la 11 (muoi mot)
nguoi. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri cu thé do Dai hoi dong ¢ dong quyét dinh. SO
thanh vién Hoi dong quan tri thuong tra & Viét Nam phai c6 tdi thiéu 13 02 (hai) ngudi. Co cdu
Hoi ddng quan tri phai dam bao sy can ddi giita cac thanh vién c6 kién thirc va kinh nghiém vé
phap lut, tai chinh va chung khoan; dam bao su can do6i gitra cac thanh vién kiém diéu hanh va
cac thanh vién dgc 1ap, trong do téng so thanh vién Ho1 dong quan tri doc 1ap phai chiém it nhat
1/3 tong sb thanh vién Hoi dong quan tri. SO lugng t6i thiéu thanh vién Hoi dong quan tri doc
lap dugc xac dinh theo phuong thirc [am tron xudng.

Nhiém ky cta Hoi dong quén tri 1a 05 (ndm) nim. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri
khong qua 05 (nim) nam; thanh vién Hoi dong quan tri co thé duoc bau lai voi sé nhiém ky
khong han ché. Nhiém ky cua thanh vién dugc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi mat tu
cach thanh vién, bi mién nhiém, bii nhiém trong thoi han nhiém ky 1a thdi han con lai cua
nhiém ky Hoi dong quéan tri. Hoi dong quan tri vira két thuc nhiém ky phai tiép tuc hoat dong
cho dén khi Hoi ddng quan tri méi duge bau va tiép quan cong viéc.

Nguyén tic dé ctr, ing ctr thanh vién vao Hoi dong quan tri:

Hoi déng quan tri do Pai hoi dong cd dong bau ra trén nguyén tic bau don phiéu theo quy dinh
tai Diéu 27 ctia Diéu 1& nay.

Diéu 33. Tiéu chuan va diéu kién thanh vién H¢i dong quan tri

1.

Tiéu chuin va diéu kién:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, hiéu biét phap luat va tuan thu phép luat.

- Khong thudc dbi twong bi cdm thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh ctia Phap
luat.

- La cb dong ca nhéan s& hitu it nhat 5% tong s6 c6 phan phd thong; hodc
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Nguoi khéc c6 trinh d§ chuyén mdn, kinh nghi€ém trong quan Iy kinh doanh va trong linh
vuc ngan hang, tai chinh, ching khodn, cu thé 1a: C6 bang dai hoc trd 1én vé mot trong cac
nganh kinh t€, quan tri kinh doanh, luat hodc linh vuc chuyén mon ma minh s€ dam nhiém;
hodc c6 bang dai hoc tr¢ 1€n ngoai cac nganh, linh vyc néu trén va c6 it nhat 03 (ba) ndm
lam viéc tryc tiép trong linh vuc ngan hang, tai chinh, ching khoén hoac linh vuc chuyén
mon ma minh s€ dam nhiém.

C6 tu cach dao dirc va pham chat chinh trj tét.

C6 du sire khoe dé dam duong nhiém vu.

Khoéng thudc ddi twong quy dinh sau:

+ Ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang chdp hanh ban 4n, quyét dinh vé
hinh su cda Toa an.

+ Nguoi da bi két an vé toi tir toi pham nghiém trong trd 1én.

Nguoi da bi két an vé t6i xAm pham s& hiru ma chua duge xo4 an tich.

Cén bo, cong chirc, nguoi quan 1y tir cdp phong tré 1én trong cic doanh nghiép ma
Nha nudc nam tir 50% von dicu 1€ trd 1én, trir nguoi dugce cu lam dai dién quan 1y
phan von gép ctia Nha nudc tai Cong ty me va dugc chi dinh 1a nguoi dai dién quan ly
phan von gop ctia Cong ty me tai Cong ty co phan chirng khoan MB.

+ S¥ quan, ha sy quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan quéc phong trong cic co
quan, don vi thugc Quan doi nhan dan Viét Nam; sy quan, ha s§ quan chuyén nghiép
trong cac co quan, don vi thuc Cong an nhan dén Viét Nam, trir nguoi duge cur lam
dai dién quan 1y phan VOIl gop cua Nha nudc tai Cong ty me va dugc chi dinh la ngudi
dai dién quan 1y phan von gop ctua Cong ty me tai Cong ty cd phan chimg khoan MB.

Cu tru tai Vi€t nam trong thoi gian duong nhiém.

Khong dong thoi 13 thanh vién Ban Kiém soat ctia Cong ty.

Khong dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam
doc/Tong Giam doc cia cong ty ching khoan khac.

Khoéng dugc ting 1a thanh yién Hoi déng quan tri hodc dai dién theo phap luat cia mdt
cong ty b1 pha san hodc bi cdm hoat dong do nhitng vi pham phap luat nghiém trong.

Thanh vién Hoi dong quan tri s& khong con dua tu cach thanh vién Hoi dong quan tri trong cac
truong hop sau:

Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ciia Diéu
1¢, Luat Doanh nghi¢p hodc bi phap luat cam.

Khong con dap ung tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Thanh vién d6 gtri don xin tr nhiém trudce han dén Tru s& chinh Cong ty.

Thanh vién d()‘ bi anh hudng cua su 16i loan tAm than va céac thanh vién cua Hoi déng quan
tri c6 nhitng bﬁng chung chuyén mon chung t6 nguoi d6 khong con du nang luc hanh vi.
Thanh vién d6 ving mit, khong tham dy cac cudc hop cia Hoi dong quan tri lién tuc trong

vong 06 (sau) thang ma khong dugc sy chép thuan cua Hoi ddng quan tri va Hoi dong quan
tri d& quyét nghi rang chirc vu ciia nguoi nay bi bo tréng.

Thanh vién d6 bi bai nhiém theo quyét dinh cta Pai hoi dong co dong.
Tu cach 1am ngudi dai dién quan 1y phan von gop ciia to chirc tai Cong ty cham dt.

Hoi déng quan tri c6 thé bd nhiém nguodi khac tam thoi lam thanh vién Hoi déng quan tri dé
thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién mdi nay phai duoc chip thuan tai Pai hoi dong co
dong gﬁn nhat. Sau khi duoc Pai hoi déng cd dong chép thuan, viéc bd nhiém thanh vién moi
do6 duoc coi 1a co hi¢u lyc vao ngay dugc Hoi déng quan tri b nhiém. Nhiém ky cua thanh
vién Hoi dong quan tri méi duge tinh tir ngiy viéc bd nhiém co hiéu luc dén ngay két thuc
nhiém ky ctia Hoi dong quan tri. Trong trudng hop thanh vién moi khéng duoc Pai hoi dong cb
d6ng chap thuan, moi quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri cho dén trudc thoi diém dién ra Pai hoi
ddng cb dong co su tham gia biéu quyét cia thanh vién Hoi déng quan tri thay thé van duoc coi
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la c6 hiéu luc.
Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi déng quan tri phai duoc thong bao theo cac quy dinh cua
phép luat vé chimg khoén va thi truong chirg khoan.

Diéu 34. Quyén han va nhiém vu ctiia Hoi dong quén tri

1.

f)

9)

h)

)

Hoi dong quan tri la co quan quan ly cua Cong ty, c6 toan quyen nhén danh Cong ty thuc hién
tat ca cac quyén khong thudc thim quyén cua Dai hoi dong ¢ dong. Hoi dong quan tri chiu
trach nhiém dam bao hoat dong cua Cong ty tudn thu cac quy dinh phap luét, Diéu 18 va cac
quy dinh ndi bg cua Cong ty, dbi xtr binh dang ddi voi tat ca cd dong va ton trong loi ich cua
ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.

Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 18, cac quy ché ndi bd ciia Cong ty
va Nghi quyét ctiia Dai hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan trji c¢6 nhimg quyén
han va nhiém vu sau:

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han, ké hoach phat trién kinh doanh va ngan
sach hang nam cua Cong ty.

Xac dinh cic muc tiéu hoat dong trén co so cac muc tiéu chién lugc duoc Pai hoi dong co dong
thong qua.

Kién nghi loai ¢6 phan va tong s6 c¢d phan dugc quyén chio ban cua ting loai.

Quyét dinh chao ban cd phan moi trong pham vi s6 ¢b phan dugc quyén chao ban cia ting
loai; quyét dinh huy dong thém vbn theo hinh thirc khac; Quyét dinh gia chio ban, thoi diém
chio bén trai phiéu, cb phiéu va cac loai chirg khoan khac ciia Cong ty.

Dé xuit viéc phat hanh trai phiéu chuyén doi thanh cd phiéu va cac chimg quyén cho phép

nguoi s¢ hitu mua c6 phiéu theo mirc gia dinh trudc;

Quyét dinh mua lai khong qua 10% mdi loai c6 phan di phat hanh cua timg loai trong mdi 12

(muoi hai) thang, quyét dinh phuong an chao ban, chia thuong c6 phi€u quy theo nhing cach

thirc phu hop v6i quy dinh cua phap ludt; quyét dinh mure gid mua lai hodc thu hoi ¢ phan cia

Cong ty.

Quyét dinh cac khoan dau tu vugt qua 10% gia tri ké hoach kinh doanh va ngan sach hang nam

cua Cong ty.

Quyet dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong ngh¢; thong qua viéc thue hién, sua

d6i va huy bo cac hgp dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong khac c6 gia tri dudi 50% tong

gi4 trj tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ciia cong ty, trir hop dong va giao dich

phai do Pai hdi dong cd dong phé chuan.

Quyét dinh co cau t6 chirc cia Cong ty.

B6 nhiém, mlen nhi€ém, bai nhi¢m, ky hop dong, cham dut hop dong V61 cdc can bo quan 1y cua

Cong ty bao gdm Tong giam ddc, Phé Tong giam dbc, Giam ddc Tai chinh, Ké toan trudng;

quyét dinh muc lwong va loi ich khac cua cac can by quan ly do; Viéc bai nhiém néu trén

khong dugc trai voi cac quy dinh theo hop dong lao dong gilra nhiing ngudi bi bai nhiém voi

Cong ty (néu co).

Béo cao Dai hoi ddng cd dong viéc Hoi dong quan tri bd nhiém Tong giam déc.

Giam sat Tong giam dbc va cac can bo quan 1y cua Cong ty trong diéu hanh cong viée kinh

doanh hang ngay.

Giai quyét cac khié}l nai cua Cong ty déi‘ vo1 can bo quan ly cling nhu quyé't,dinh lga chon dai

dién cua Cong ty dé giai quyet cac van dé lién quan toi cac thu tuc phap ly doi voi can b quan

ly do. Hoi dong quan tri ¢6 thé bo nhjém can bg dé trién khai cac hé thong can thiét hodc thanh

1ap bo phan chuyén trach dé giai quyet xung dot trong Cong ty hodc phuc vu cho muc dich nay.

Cir nguoi dai dién theo uy quyén quéan 1y phan vén gop ctia Cong ty tai cac doanh nghiép khac,

quyét dinh muc thu lao va lgi ich khac cua nhiing nguoi dai dién theo uy quyén; Chi dinh va

bai nhiém nhitng nguoi dugc Cong ty uy nhiém la dai dién thuong mai va Luat su cua Cong ty.

Dé xuét mirc ¢b tic hang nam va xac dinh muc ¢d tire tam ung; td chire viée chi tra ¢ tic hodc
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xtr 1y cac khoan 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh.

Dé xuit viéc tai co cAu lai hodc giai thé hodc yéu cau pha san Cong ty.

Quyét dinh thanh 14p chi nhanh, van phong dai dién, Phong giao dich ciia Cong ty.

Quyét dinh thanh 1ap cac Cong ty con cua Cong ty; viéc mua hodc ban ¢d phan, phan vén gop
vao doanh nghiép khac trong gidi han quy dinh cua phap luat va quy dinh ndi bo ctia Cong ty.
Quyét dinh viéc dinh gia cdc tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién quan den viée

phat hanh c¢6 phiéu hoic trai phleu ctia Cong ty, bao gdm vang, quyén str dung dit, quyén so
hiru tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé.

Duyét chuong trinh, néi dung tai liéu phuc vu hop Pai héi dong cb dong, triéu tap hop Dai hoi
ddng cb dong hodc lay y kién dé Dai hoi dong cd dong thong qua quyet dinh.

Céc van dé kinh doanh hodc giao dich ma Ho1 ddng quyét dinh can phai co su chap thuan trong
pham vi quyén han va trach nhi¢m cia minh.

Ban hanh cac quy dinh ndi bd lién quan dén t6 chuc, hoat dong va quan tri ctia Cong ty phu
hop véi quy dinh phép ludt, huéng dan cia UBCK, S¢ Giao dich ching khoan.

Thiét lap n1€)t quy trinh chnén vé triéu tap hop, bo phiéu va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong
quan tri d¢ Dai hoi dong c6 dong thong quastrinh ty, thu tuc d¢ ctr, ing ctr, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri; xay dung cac quy dinh v& trinh ty, thu tyc lya chon, bo
nhiém, mién nhiém can bo quan ly va quy trinh thu tyc phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan
tri voi Ban Kiém soat va Ban Tong Giam déc; xay dung co ché danh gia hoat dong, khen
thuong va ky luat d6ivsi thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc va cac can bd quan
ly khéac.

Thiét 1ap céc bg phan hodc cur nguoi thuc hién nhiém vu kiém soat ndi bo va quan tri i ro
nham quy dinh chinh sach chién lugc quan 1y rui ro trong hoat dong ctua Cong ty va kiém tra,
danh gid veé sy phu hgp, hi€u qua ctia hé thong quan tri rui ro da dugc thiét 1ap trong Cong ty.
Giai quyét xung dot trong Cong ty: Thyuc hién ngin ngira va gidi quyét nhitng xung dot c6 thé
phat sinh giira cac 6 dong va Cong ty. Hoi dong quan tri co thé bé nhiém can bo dé trién khai
cac hé thong can thiét hoac thanh 1ap bo phan chuyén trach dé gidi quyét xung dot trong Cong
ty hoac phuc vu cho muc dich nay.

Céac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ ciia Cong ty va quy dinh cua phap
luat.

Hoi dong quan trj phai bao cao Dai hoi dong co dong vé hoat dong ctia minh, cu thé 1a vé viéc
giam sat ctia Hoi dong quan tri dbi voi Tong giam ddc va nhimg can bd quan ly khac trong nam
tai chinh. Truong hop Hoi dong quan tri khong trinh bao cdo cho Dai hoi dong ¢ dong, bao
c40 tai chinh nam ctia Cong ty bi coi 1a khong c6 gia tri va chua duoc Hoi dong quan tri thong
qua.

Hoi dong quan tri c6 thé uy quyen cho Chu tich Hoi dong quan tri thue hién mot phan quyén
han va chace nang cua Hoi ddng quan trj trong thoi gian Hoi dong quan tri khong t6 chirc cudc
hop. Noi dung uy quyen phai dugc xac dinh rd rang, cu thé. D6i vo1 nhimg van dé trong yeu
lién quan den loi ich sdng con ciia Cong ty thi khong duoc uy quyén cho Chu tich hoi dong
quén tri quyét dinh.

Khi thyc hién chirc nang va nhiém vu ctia minh, Hoi dong quan tri phai tuan thu dung quy dinh
ctia phép luat, Piéu 18 cong ty va quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Trong truong hop quyét
dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai voi quy dinh cua phap ludt hodc Diéu 1¢ cong ty gay
thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién chép thuan thong qua quyét dinh d6 phai cung lién déi
chiu trdch nhi€ém ca nhan va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan ddi thong qua
quyét dinh noi trén duoc mién trir trach nhiém.

Truong hop cac nghi quyét d3 duoc Hoi dong quan tri thong qua nhung vi pham phap luat, vi
pham nguyén tac quan tri va Diéu 1é cong ty, cac cd dong hoac Ban Kiém soat co quyén yéu
cau Cong ty phai 1ap tirc hity bo nghi quyét va cac quyét dinh c6 lién quan.

Trong qué trinh thuc thi nhiém vu ctia minh, thanh vién Hoi dong quan tri c6 cac quyén va
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a)

b)

nghia vu sau:

Quyeén cua thanh vién Hoi dong quan tri:

Quyén duogc cung cip thong tin:

Thanh vién Hoi dong quan tri co quyén yéu cau thanh vién Ban Téng Giam dbc va nguoi
quan 1y Céng ty cung cdp cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

Ngudi quan 1y duge yéu cau phai cung cip kip thoi, ddy da va chinh xac cac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.

Quyén dugc nhan thi lao va loi ich khéc:

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc nhan thi lao va tién thuong cho cong viéc cua minh
dudi tu cach 1a thanh vién Hoi1 dong quan tri. Ho1 dong quan tri dy tinh muc thu lao cho
tung thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao cho Hdi dong quan tri s€ do
DPai hdi dong c6 dong quyét dinh. Khoan thu lao nay s€ dugc chia cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri theo thoa thudn trong Hoi dong quan tri hodc chia déu trong trudng hop
khong thoa thuan dugc.

Thanh vién Hoi ddng quan tri nim giit chtrc vu diéu hanh (bao gém ca chic vu Chi tich
hodac Pho Chu tich), hodc thanh vién Hoi dong quan tri lam vi€e tai cac tiéu ban ctua Hoi
dong quan tri, hodc thuc hién nhimg cong viéc khac nam ngoai pham vi nhiém vy cua Ho1i
ddng quan tri, c6 thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi
theo timg lan, luong, hoa hong, phan trim loi nhuan, hodc dudi hinh thirc khac theo quyét
dinh cua Hoi dong quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop ly khdc ma ho da phai chi trd khi thuc hién trdch nhiém thanh vién
Hoi dong quan tri ciia minh, bao gdm ca cac chi phi phat sinh trong vi¢c tdi tham du cac
cudc hop cuia H)i dong quan tri, hodc céc tiéu ban cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong
co dong.

Thu lao ctia thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty
theo quy dinh ctua phéap ludt vé thué thu nhap doanh nghi€p va dugc thé hién thanh muc
riéng trong béao céo tai chinh hang nam ctua Cong ty va phai bao cao Pai hdi dong c6 dong
tai cudc hop thuong nién.

Nghia vu cua thanh vién Ho1 déng quan tri:

Thuyc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo dung quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Luat Ching khoan, phap luat co lién quan, Diéu 18 cong ty va quyét dinh cua Pai hoi dong
cb dong.

Thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao mdt céch trung thue, can trong nham bao dam
loi ich hop phép to1 da cua Cong ty va co dong.

Trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va ¢ dong; khong st dung thong tin, bi guyét, co hoi
kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san cua Cong ty dé tu loi hoac
phuc vu loi ich cua t6 chirc, ca nhan khac.

Tham dy day du cac cude hop ctia Hoi dong quan tri va c6 ¥ kién 1d rang vé cac van dé
dugc dua ra thao ludn tai cudc hop.

Thoéng bao kip thoi, ddy du, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién Hoi
dong quan tri va nguoi co lién quan cua minh lam chu hodc ¢6 ¢6 phan, phan von gop chi
phoi. Thong bao nay dugc niém yét tai tru s¢ chinh va chi nhanh cua Cong ty.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc ting luong, tra thuong khi Cong ty khong
thanh toan du cac khoan ng dén han.

Thuc hién cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

Piéu 35. Chi tich, Phé Chu tich Hi dong quan tri

1.

Hoi déng quan tri lga chon trong s6 cac thanh vién Hoi déng quan tri dé bau ra mot Chu tich va
cac Pho Chu tich. Trur khi Pai hoi dong c6 dong quyét dinh khac, Chu tich Hoi dong quan tri
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9)

h)

)

k)

khong kiém nhiém chirc vu Toéng Giam dbc cua Cong ty. Trir khi Dai hoi dong cd dong quyét

dinh khac, Chu tich Hoi dong quén tri khong kiém nhiém chirc vu Tong Giam doc cuia Cong ty.

Quyén han va nhiém vu cua Chu tich Ho1 dong Quan tri:

T6 chuc thue hién cac Nghi quyét cua Pai hoi dong ) dong, Quyét dinh cua Hoi dong Quan

tri.

Triéu tap va Chu toa cac cudc hop Hoi dong Quan tri, Pai hoi ddng c6 dong, trir truong hop

Dai hoi dong cb dong do Truong Ban Kiém soat triéu tap hodc Pai hoi dugc triéu tip theo quy

dinh tai Piém b, ¢ Khoan 3, Diéu 23 Diéu 1& nay.

Chuén bi noi dung, chuong trinh cac cudc hop Hoi dong Quan tri va cudc hop Pai hoi ddng cd

dong.

T?) chirc lay ¥ kién Hoi dong Quan tri bang van ban trong trudng hop khong td chirc hop Hoi

dong Quan tri.

Thay mat Hoi ddng Quan tri phé duyét va ky ban hanh cac van ban thuge trach nhiém cua Hoi
dong Quan tri; giam sat hodc to chirc gidm sat viéc thyc hién cac vin ban dé.

Quyét dinh va thuc hién cac van dé dugc Hoi dong Quan tri Gy quyén.

Lap ké hoach va phan cong cac thanh vién Hoi dong Quan tri thyc hién viéc kiém tra, giam sat
cac hoat dong ctuia Cong ty.

Pam bao viéc trao ddi thong tin déy du, kip thoi, chinh x4c va 1o rang gitra cac thanh vién Hoi
dong quan tri véi Chu tich Hoi dong quan tri.

Kiém tra, giam sat moi hoat dong ctia Cong ty va dinh chi hoic huy bo céc quyét dinh cua ban
di€éu hanh Cong ty néu trai Phap ludt, trai Diéu I¢, trai Nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong,
trai Quyet dinh cua Ho1 dong Quan tri.

Ky vin ban uy quyén cho mot trong sb cac thanh vién Hoi ddng Quan tri dam nhiém cong viéc
ciia minh trong thoi gian vang mat.

C6 trach nhiém dam bao viéc Hoi dong Quan tri giri Bao céo tai chinh ~hang nam, bao cdo hoat
dong cua Cong ty, bao cao kiém toan va béo cio kiém tra ciia Hoi dong Quan tri cho cac cb
dong tai Dai hoi dong cb dong.

bam bao viéc truyen thong va lién lac hiéu qua vai cac cd dong.

Td chirc danh gia dinh ky cong tac cia Hoi ddng quan tri, cdc by phan truc thudc Hoi ddng
quan tri va tung thanh vién Ho1 dong quan tri.

Tao diéu kién thuan lgi dé cic thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh, doc 1ap hoat
dong mot cach cd hi€u qua va thiét 1ap moi quan h¢ co tinh chat xay dung gilra cac thanh vién
di€u hanh va nhiing thanh vién khong di€u hanh trong Ho1 dong quan tri.

Thuc hién cac quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 18 nay va quy dinh ctia phap
luat.

Chu tich uy quyen bang vin ban cho mot Phé Chu tich hodc mot thanh vién Hoi ddng quan tri
thue hién cac quyén va nhiém vu ctia minh trong thoi gian Chu tich vang mat va thong bao cho
cac thanh vién con lai cua Hoi ddng quan trj va Tong Giam dbc Cong ty biét vé viée uy quyén
nay. Néu Chu tich Vang mat ma khong uy quyén hoac méat kha nang thuc hién nhiém vu cua
minh thi céc thanh vién con lai bau mot Pho chu tich tam thoi gitt chie Chu tich. Truong hop
ca Chu tich va Phé Chu tich déu vang mat hodc khong thé thuc hién nhiém vu cua ho, cac
thanh vién con lai cua HQi dong quan tri ¢ thé bo nhiém modt ngudi khac trong s6 ho dé tam
thoi thuc hién nhiém vu cua Chu tich theo nguyén tac da s6 qué ban.

Piéu 36. Thanh vién Hji ddng quan tri doc 1ap, khong diéu hanh

1.

Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1a thanh vién khong nam gitt mot vi tri diéu
hanh nao trong Cong ty, tirc 1a khong dong thoi 1a thanh vién Ban Tong Giam doc, Gidm doc
Tai chinh, K¢ toan truong hodc can by quan 1y khac dugc Ho1 dong quan tri bo nhiém.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi déng quan tri dap ung cac diéu kién
Sau:
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La thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh va khong phai 14 ngudi c6 lién quan voi Tong
Giam doc, Pho Tong Giam doc, Giam doc Tai chinh, K€ toan trudng va nhitng can bg quan ly
khac dugc Hoi dong quan tri bd nhiém.

Khéng phai 1a thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc, Pho Tong Giam dbc cua cac cong
ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty nim quyen kiém soét.

Khong phai 14 ¢ dong 16n hodc ngudi dai dién cua cd dong 16n hodc nguoi ¢6 lién quan cua cd
dong 16n cua Cong ty.

Khéng lam viéc tai cac t6 chirc cung cap dich vu tu van phap luat, kiém toan cho Cong ty trong
02 (hai) ndm gan nhat.

Khong phai 1a dbi tac hodc nguoi lién quan cua dbi tac co gia tri giao dich hang nim véi Cong
ty chiém tir 30% trd 1én tong doanh thu hodc tong gié tri hang ho4, dich vu mua vao ctia Cong
ty trong 02 (hai) ndm gan nhat.

Piéu 37. Cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1.

Truong hop Hoi dong quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong quan
tri d& bau Chu tich va ra cac quyet dinh khac thuoc tham quyen phai dugc tién hanh trong thoi
han 07 (bay) ngay lam vi¢c ke tir ngay két thiic bau cir Hoi dong quan tri nhiém ky d6. Cudc
hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhat triéu tap. Trudng hop co nhidu hon 01 (mot)
thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién nay s¢ bau mot nguoi
trong s6 ho tri€u tap hop Hoi dong quén tri theo nguyén tac da so.

Céc cudc hop thuong ky:

Chu tich Hoi dé)ng quan tri phai tri€u tap cac cudc hop Hoi déng quan tri, lép chuong trinh nghi
su, thoi gian va dia diém hop it nhat 05 (nam) ngay trudc ngay hop du kién. Chu tich c6 thé
triéu tip hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat 13 mbi quy phai hop 01 (mot) lan.

Céc cudc hop bat thuong:

Chu tich phéi triéu tap hop bét thuong khi théy can thiét vi loi ich coa Cong ty. Ngoéi ra, Chu
tich Hoi ddng quan trj phai triéu tap hop Ho1 ddng quan tri, khong dugce tri hoan néu khong c6
1y do chinh dang, khi mot trong so cac dbi tuong dudi day deé nghi bang van ban trinh bay muc
dich cudc hop va cac van dé can ban:

Téng giam ddc hodc it nhat 05 (ndm) can bd quan 1y.

it nhat 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri.

Da s thanh vién Ban kiém soat.

Cac cudc hop Ho1 déng quan tri‘néurtai Khoan 3 Piéu nay phai dugc t‘ié'n hanh trong thoi he_}n
15 (muoi lam) ngay sau khi c6 dé€ xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri khong chap
nhan tri¢u tap hop theo dé nghi thi phﬁ tich phai chiu trécn nhiém,Vé nhiing thiét nai xay ra déj
Vo1 cong ty; nhitng nguoi d€ nghi t6 chie cude hop duge dé cap dén ¢ Khoan 3 Diéu nay c6 thé
tu minh tri¢u tap hop Hoi dong quan tri.

Truong hop cd yéu cau qcﬁa kiém toan Vién doc lap, Chu tich Hoi déng quan tri phai tri€u tap
hop Héi dong quan tri dé€ ban vé bdo cdo ki€m todn va tinh hinh Cong ty.

Dia diém hop:

Céc cude hop Hoi dong quan tri s& dugc tién hanh & dia chi da dang ky cua Cong ty hodc
nhiing dia chi khac & Viét Nam theo quyét dinh cua Chu tich Hoi dong quan tri va dugc sy nhat
tri cia Ho1 dong quan tri.

Thong bdo va chuong trinh hop:

Thong bao hop Hoi ddng quan tri phai dwgc giri trude cho cac thanh vién Hoi dong quan trj it
nhat nam ngay trude khi t6 chie hop. Thong bao hop phai duge lam bang van ban tiéng Viét va
phai thong bao day du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, keém theo nhiing tai liéu can thiét
v€ nhirg van dé s& dugc ban bac va biu quyet tai cudc hop Hoi dong va cac phi€u bau cho
nhirng thanh vién Hoi dong khong thé du hop.

Thong bao moi hop duoc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hoac phuong tién khac, nhung
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10.

b)

d)

11.

12.

phai bao dam dén duogc dia chi cta timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc dang ky tai cong ty.
S6 thanh vién tham du t6i thicu:

Cac cudc hop cua Hoi déng guén tri theo giéy triéu tap lan thtr nhit duoc tién hanh khi co it
nhat 3/4 s6 thanh vién Ho6i dong quan tri du hop hodc théng qua uy quyén. Truong hop cude
hop dugc triéu tap lan thir nhat khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triu tap
lan tht hai trong thoi han 15 (muoi lam) ngay, ké tir ngay du /dinh hop lan thtr nhit. Trong
truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh vién Hoi déng quan tri
du hop.

Trudng hop khong tryc tlep du hop, thanh vién Hoi ddng quan tri 6 quyén ty quyén bleu quyét

cho mot thanh vién Hoi ddng quan tri khac. Thanh vién Hoi dong quan tri duogc iy quyén cho

nguoi khaq khong phai la’ thanh vién Hoi dong quan tri dg hop néu dugc da $6 qué ban thanh

vién Hoi dong quan tri chap thuan.

Khach moi:

Ngoai cac thanh vién Hoi dong quan tri, nhitng nguoi sau 1a khach moi du Cudc hop Hoi dong

quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri phai cho phép ho tham dy, bao gom:

- Tong Giam ddc.

- Thanh vién Ban Kiém soat.

- Nhing nguoi quan ly va nguoi lao dong khac ctia Cong ty duoc Chu tich Hoi dong quan tri
hodc t61 thiéu 02 (hai) thanh vién Hoi dong quan tri moi tham du.

- Phién dich cta thanh vién Hoi dong quan tri 1a nguoi nude ngoai (néu co).

Céc khach moi ndi trén co quyen tham dy Cudc hop Hoi ddng quan tri va thao ludn cac van dé,

nhung khong dugc biéu quyét.

Biéu quyet.

Trir quy dinh tai Diém b Khoan 10 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi

du’qc uy quyén tryc tiép c6 mat vai tu cach ca nhan tai cuoc hop Hoi dong quan tri s€ c6 mat

phiéu biéu quyét.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich hodc gé

xuat ma thanh vién do hoac nguoi lién quan tédi thanh vién do cd lgi ich va lgi ich d6 mau thuan

hodc ¢6 thé mau thuan voi loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri s& khong dugc

tinh vao $0 luong dai biéu toi thi€u can thiét c6 mat dé co thé to ghfrc mot cudce hop Hdoi dong

quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bi€u quyét.

Khi c6 van dé phat sinh trong mot cu¢c hop cua Hoi dong quan tri lién quan dén loi ich cua

thanh vién Hoi dong quan tri hogc lién quan dén quyén biéu quyet mot thanh vién ma nhiing

van dé do khong duoc giai quyét bang viéc ty nguyén tir bo quyén biéu quyét cta thanh vién

Hoéi dong quan tri c6 lién quan, nhiing van dé phat sinh do6 duge chuyén téi cho chu toa cudc

hop quyét dinh. Phan quyét cua chu toa lién quan dén van dé nay co gia tri 1a quyét dinh cubi

cung trir truong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich ctia thanh vién Hoi dong quan tri lién quan

chua duogc cong bd day du.

Thanh vién Hoi dong quan trj hudng loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai Diém a, b Khoén 4

biéu 50 bicu 1€ nay s€ dugc coi 1a c6 lgi ich dang ké trong hop dong do.

Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hoic gian tiép dugc huong loi tir mot hop dong hodc

giao dich da duoc ky két hodc dang duy kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a ngudi c6 loi

ich trong d6 s€ phai cong khai ban chit, noi dung cua quyeén loi d6 trong cudc hop ma Hoi dong

quan trj 1an dau tién xem xet van dé ky két hop dong hodc giao dich nay. Trudong hop mot

thanh vién Hoi dong quan tri khong biét ban thén va nguoi lién quan c6 loi ich vao thoi diém

hop dong, giao dich dugc ky v6i Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac

lot ich lién quan tai cudc hop dau tién ciia Hoi dong quan tri duoc t6 chirc sau khi thanh vién

nay biét ring minh c6 loi ich hodc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng lién quan.

Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri duoc théng qua trén co SO ¥ kién tan thanh cua da’sé (trén

50%) thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat, truong hgp so phicu tan thanh va phan doi ngang
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13.

14.

15.

nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia c6 ¥ kién ctua Chu tich Hoi dong quan tri.

Cudc hop cua Hoi déng quan tri cé thé t6 chuc theo hinh thirc nghi sy gitra cac thanh vién cua
Hoi dong quan tri khi tat ca hodc mét s6 thanh vién dang ¢ nhiing dia diém khac nhau véi diéu
ki€n 1a moi thanh vién tham gia hop déu co thé:

- Nghe tung thanh vién Hoi ddng quan tri khac cting tham gia phat biéu trong cudc hop.

- Phat biéu v6i tat ca cac thanh vién tham dy khac mot cac dong thoi.

Viéc trao dbi gitta cac thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc t1ep qua dién thoai hodc béng
phuong tién lién lac thong tin khac hodc 1a két hop tat ca nhirg phuong tién nay. Thanh vién
Hoi déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Pia diém
cudc hop duoc td chirc theo quy dinh nay la dia diém ma nhém thanh vién Hoi déng quan tri
dong nhét tap hop lai hoac néu khong c6 mdt nhém nhu thé, 1a dia diém ma Chu toa cudc hop
hién dién.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai hodc bang phuong tién lién
lac thong tin khac duoc to chuc va tién hanh mét cach hop thirc ¢6 hiéu luc ngay khi két thuc
cudc hop nhung phai duoc khing dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién
Hoi dong quan tri tham du cudc hop nay.

Riéng dbi v6i truong hop ldy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri tir xa bang email, bang vin
ban: y kién phan hdi bang email hay van ban (néu tra 16i bang van ban thi phai ¢6 chir ky cua
cac thanh vién Hoi déng quan tri) phai dugc gt cho bd phan thu ky Hoi déng quan tri chdm
nhit sau 03 (ba) ngay ké tir ngay nhén duoc tai liéu hodc theo thot han yéu cau tra 1oi néu tai
van ban/email ldy ¥ klen Néu sau thoi han yéu cau tra 101, thanh vién nao khong tra 1oi xem
nhu dong y. Nhitng van dé dugc lay y kién bang van ban/email cling s& duoc thong qua trén co
s& ¥ kién tan thanh cta da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén bleu quyét. Y kién tra 1oi
bang vin ban/email ctia cac thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc tong hop thanh vién ban
kiém phiéu, theo d6 ghi 16 ndi dung can cac thanh vién cho y kién, cac ¥ kién tra 10i gdm “tan
thanh/khong tan thanh/khong c6 y kién”. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 chit ky ctia Chu tich Hoi
ddng quan tri va Thu ky Cong ty.

Bién ban hop Hoi dong quén tri:

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan tri cho céac
thanh vién va nhiing bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhiing bang chimg xéac thuc vé cong
viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi ¢6 y kién phan d6i vé ndi dung bién ban
trong thoi han 10 (muoi) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop Ho1 dong quan tri duoc lap
bang tiéng Viét va phai c6 chir ky cua tt ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri tham du cudc hop
hodc Bién ban dugc 1ap thanh nhiéu ban va mdi bién ban co chir ky cua it nhat 01 (mot) thanh
vién Hoi déng quan tri tham gia cudc hop.

Truong hop nghi quyét Hoi dong quan tri da dugc thong qua theo dung quy dinh phap luat
nhung c6 thanh vién tr chdi ky bién ban thi chit ky x4c nhéan vi¢c tham dy hop dugce coi 1a chix
ky ctia ho tai bién ban hop. Bién ban hop phai day da ndi dung theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghi¢p.

Didu 38. Cac tiéu ban ctia Hji dong quan tri

Hoi d@)ng quan tri co thé thanh 1ap céc tiéu ban truc thudc. Thanh vién cua tiéu ban ¢ thé gém
mot hodc nhiéu thanh vién cua Hoi déng quan tri va mot hoac nhiéu thanh vién bén ngoai theo
quyét dinh cua Hoi déng quan tri. Trong qua trinh thyc hién quyén han duoc Hoi déng Quan tri
uy thac, cac tiéu ban phai tuan thi cac quy dinh ma Hoi dong quan tri dé ra. Cac quy dinh nay
c6 thé didu chinh hoac cho phep két nap thém nhiing ngudi khong phai 1a thanh vién Hoi dong
quan tri vao cac t1eu ban néu trén va cho phep nguoi do dugc quyén biéu quyét voi tu cach
thanh vién ctia tiéu ban nhung (a) phai dam bao sb lugng thanh vién bén ngoai it hon mot nira
tong s6 thanh vién cta tiéu ban va (b) nghi quyét ciia cic tiéu ban chi c¢6 hiéu luc khi c6 da sb
thanh vién tham du va biéu quyét tai phién hop cia tiéu ban 1a thanh vién Hoi ddng quén tri.

Viéc thuc thi quyét dinh cua Ho1 déng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri,
hodc clia ngudi ¢6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong quan tri dugc coi 1a co gia tri phap lu
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ké ca trong trong truong hop viéc bau, chi dinh thanh vién cua ti€éu ban hodc Hi dong quan tri
c6 thé co sai sot.

Diéu 39. B phan Kiém todn ndi by va Quan trj rii ro ciia H¢i dong quan tri

1.

b)

B0 phan Kiém toan ndi bo thuc hién chirc nang cua minI} trén nguyén tac géc 1ap, trung thyc,
khach quan va bao mat. Cac chirc nang, nhi€ém vu cu thé cia By phan Kiém toan ndi bd nhu
sau.

banh gia mét cach doc 1ap Vé su phu hop va tuén thu cdc chinh sach phap luat, Diéu 18, cac
quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢6 dong, Hoi dong quan tri.

Kiém tra, xem Xé:[ va danh gjé su‘déy du, hiéu qua V'c‘} hiéu Iuc cua hé théng kiém soat ndi bd
truc thudc Ban Tong Gidm doc nham hoan thién hé thong nay.

Danh gia viéc tuan thu cia hoat dong kinh doanh ddi véi cac chinh sach va quy trinh ndi bo.
Tham muu thiét 1ap cac chinh sach va quy trinh noi bo.

Panh gia viéc tuan thi cac quy dinh phép luat, kiém soat cac bién phap dam bao an toan tai san.
Panh gia kiém toan noi bo thong qua thong tin tai chinh va théng qua qua trinh kinh doanh.
Danh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quan ly rui ro kinh doanh.

Danh gia hi€u qua cua cac hoat dong.

Panh gia viéc tuan tha cac cam két trong hop dong.

Thuc hién kiém soat hé théng cong nghé thong tin.

Diéu tra cac vi pham trong ndi bo Cong ty.

Thuc hién kiém toan ndi bd Cong ty va cac cong ty con (néu co).

Chtre ning khac do Hoi dong quan tri quy dinh phii hop véi phéap luat hién hanh.

Chtic ning va nguyén tic hoat dong ctia B4 phan Quan trj rui ro:

Quy dinh chinh sach, chién luge quan 1y rai ro; cac tidu chuan danh gia ri ro; mic do rai ro
tong thé ciia Cong ty va tirng bo phan trong Cong ty.

Danh gia mot cach doc l1ap vé sy phi hop va tuén thi cac chinh sach, quy trinh riii ro da duoc
thiét 1ap trong Cong ty.

Kiém tra, xem xet va danh gia sy day di, hiéu qua va hi¢u luc cua hé thong quan trj rii ro truc
thugc Ban Tong Giam doc nham hoan thi¢n hé¢ thong nay.

Chtrc ndng khac do Cong ty tu quy dinh phu hop véi phap luét hién hanh.

Yéu cau vé nhan su cua Bo phéan Kiém toan ndi bo:

Khong phai la nguoi da ting bi xu phat tir mire phat tién tro 1én ddi véi cac hanh vi vi pham
trong linh vuc chimg khoan, ngén hang, bao hiém trong vong 05 (ndm) nam gan nhat tinh toi
nam duogc bo nhiém.

Trudng B phan Kiém toan noi bo Phéi la ‘ngm:yi c6 trinh d6 chuyén mon vé luat, ké toan, kiém
toan; C6 du kinh nghiém, uy tin, thAm quyén dé thuc thi ¢6 hiéu qua nhiém vu dugc giao;
Khong phai la nguoi co lién quan dén cac truong bo phan chuyén mon, nguoi thuc hién nghiép
vu, Tong Giam ddc, Phé Téng Giam ddc, Giam ddc chi nhanh trong Cong ty.

C6 Chumg chi Nhing van dé co ban vé ching khoan va thi trudng chiing khoan va Chumng chi
Phap luat vé chung khoan va thi truong chirng khoan hoac Chung chi hanh nghé chirng khoan.
Khong kiém nhi€m cac cong viéc khac trong Cong ty.

Piéu 40. Thw ky Cong ty

Hoi dong quan tri s& chi dinh mot (hodc nh1eu) nguoi lam Thu ky Cong ty voi nhiém ky va
nhitng diéu khoan theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi dong quan tri co the bai nhiém
Thu ky Céng ty khi can nhung khong trai voi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
Hoi dong quan tri ciing c¢6 thé bo nhiém mot hay nhiéu Tro 1y Thu ky Cong ty tuy timg thoi
diém. Vai tro va nhiém vu cua Thu ky Cong ty bao gom:

Chuan bj cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi déng cb dong theo 1énh
ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc Ban kiém soét.
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Tham du cac cudc hop.

Tu van vé tha tuc cia cac cudc hop.

DPam bao cac nghi quyét ciia Hoi ddng quan tri pht hop vé6i luat phép.

Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac thong tin khac
cho thanh vién cia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

Thu ky ¢dng ty co trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh cia phap luat va Diéu 18
cong ty.

MUC C - BAN TONG GIAM POC, CAN BO QUAN LY KHAC

Diéu 41. Thanh phén, nhiém vu va quyén han ciia Ban Tong giam déc

1.
2.

b)

9)

Thanh phan Ban Téng Giam déc ctia Cong ty gdm c6 Tong Giam déc, cac Pho Tong Gidm ddc
Thanh vién Ban Tong Giam dbc do Hoi dong quan tri thué hoac bd nhiém. Nhiém ky ctia Ban
Tong Giam dbc khong qua 05 (ndm) nam va c6 thé bd nhiém lai v6i s6 nhiém ky khong han
ché. S6 luong thanh vién Ban Tong Giam ddc dong thot la thanh vién Hoi dong quan tri phai it
hon 2/3 (hai phan ba) tong sO ghé trong Hoi dong quan tri. Thong tin vé mirc luong, trg cap,
quyén lgi ciia Tong giam dbc phai dugc bao cdo tai Pai hoi dong cb dong thudng nién va duoc
néu trong B4o céo thuong nién cia Cong ty.

Ban Tong Giam dbc phai thiét 1ap va duy tri hé thong thyc thi quan tri riii ro nham dam bao
ngin ngira cac rai ro c6 thé anh huong t6i loi ich cia Cong ty va khach hang; thiét 1ap va duy
tri hé thong kiém soat ndi bo bao gdom co ciu t6 chic, nhan sy doc lap va chuyén trach. Cac
quy trinh, quy dinh ndi bo 4p dung ddi véi tat ca cac vi tri, don vi, bd phén va hoat dong cua
Cong ty nham bao dam muc tiéu theo quy dinh ctia phap luat.

Ban Tong Giam dbe _phai xay dung cac quy dinh lam viéc dé Hoi dong quan tri théng qua, quy
dinh 1am viéc t5i thiéu phai c6 cac ndi dung co ban sau day:

Trach nhiém, nhiém vu cu thé cua thanh vién Ban Tong Giam dbc.

Quy dinh trinh ty, thu tuc td chirc va tham gia céc cudc hop.

Trach nhiém bao cao cua Ban Tong Giam dbc ddi véi Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat.
Quyén han va nhiém vu ctia Tong Giam dbc:

Tong Gidm d(f)C 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty, chiu sy giam
sat cua HO1 dong Quén‘ tri va chiu trach nhiém truéc Héj dong Quén tri va trudc phf::lp luat ve
viéc thuc hién cac quyén han va nhiém vu dugc giao. Tong gidm doc c6 nhiing quyén han va
trach nhiém sau:

Thuc hién cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb dong, ke hoach kinh doanh
va ké hoach dau tu cta Cong ty da duoc Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cd dong thong qua.

Quyét dmh tat ca cac van d& khong thudc tham quyén cia Hoi dong quan tri va Dai hoi dong oo
dong, to chirc va diéu hanh hoat dong kinh doanh thudng nhat cua Cong ty. Tong Giam Doc
thay mit cong ty ky két cac hop dong kinh té va dan sy ma Cong ty la mot bén trong quan hé
giao dich. Riéng nhing hop ddng can c6 sy phé duyét cua Dai hoi dong cb dong hodc Hoi dong
quan tri, Tong Giam Pdc chi ky khi co su phé duyét ddi voi giao dich cua cip co thim quyén
tuong ung.

Trinh béo cdo quyét toan tai chinh hang nam 1én Hoi dong quan tri.

Kién nghi phuong 4n sir dung loi nhuan hogc xtr 1y 16 trong kinh doanh.

Kién nghi phuong an co ciu to chirc, kién nghi hodc ban hanh quy ché quan 1y ndi bo Cong ty.
Kién nghi s6 luong va cac loai can b quan ly ma cong ty can thué dé Hoi dong quan tri bd
nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat dong cling nhu cac co cau quan ly
t6t do Hoi dong quan tri dé xuét, va tu van dé Hoi dong quan tri quyét dinh muc luong, thu lao,
cac loi ich va cac didu khoan khéac ctia hop dong lao dong cua can bd quan 1y.

Tuyén dung lao dong: Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh s6 luong ngudi
lao dong, muc luong, trg cap, loi ich, viéc bo nhi€ém, mién nhi¢m va cac diéu khoan khac lién
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h)

i)
)

K)

b)

quan dén hop déng lao dong cua ho; B6 nhiém, mién nhiém, cach chuc cac chic danh quan 1y
trong Cong ty trir cac chuc danh phai dugc Hoi dong quan tri phé duyét.

Vao ngay 31 thang 10 hang nam, Tong Giam dbc phai trinh Hoi dong quan tri phé chuan ké
hoach kinh doanh chi tiét cho nim tai chinh tiép theo trén co s dép tng cc yéu ciu clia ngan
sach phu hop ciing nhu ké hoach tai chinh nim nim.

Dé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quéan 1y ciia Cong ty.
Chuén bi cac ban du toan dai han, hiang nim va hang thang ciia Cong ty (sau diy goi 1a ban du
toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang thang cua Cong ty theo ké hoach
kinh doanh. Ban du toan hang nam (‘tgao gém ca bén, can doi ké todn, bao cdo hoat dong san
xuat kinh doanh va bao cdo luu chuyén tién t¢ du kién) cho ting nam tai chinh s& phai duoc
trinh dé¢ Hoi dong quan tri thong qua va phai bao gom nhiing thong tin quy dinh tai cac quy ché
cua Cong ty.

Thuc hi¢n tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Diéu 18 nay va cac quy ché cua Cong ty,

cac nghi quyét ciia Hoi dong quan tri, hop dong lao dong ctia Tong Giam dbc phu hop véi phap

luat hién hanh.

Trong qua trinh thyc thi nhiém vu cia minh, c4c thanh vién Ban Téng Giam dbc c6 nghia vu va

quyen loi sau day:

Nghia vu ctia thanh vién Ban Tong Giam ddc:

- Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao theo dung quy dinh cua Luét Doanh nghiép,
Luat Chimg khoan, phap luét 6 lién quan, Diéu 1é cong ty, quyét dinh ctia Pai hoi dong cb
dong, Hoi dong quan tri.

- Thuc hién cac qu}{én va nhiém vu duoc giao mot cach trung thuc, can trong nham dam bao
loi ich hop phap to1 da ciia Cong ty va c6 dong.

- Trung thanh v&i loi ich ciia Cong ty va ¢ dong ctia Cong ty; khong sir dung thong tin, bi
quyet, co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chire vu va tai san cua Cong ty dé
tu 1g1 hodc phuc vu loi ich cua t6 chirc, ¢4 nhan khac.

- Thong bao klp thoi, day du, chinh xac cho Cong ty vé cac doanh nghlep ma thanh Vlen Ban
Téng Giam ddc va nguoi c6 lién quan cua minh lam chu hodc co phan vén gop, cd phan
chi ph01, thong bao nay dugc niém yet tai tru s& chinh va chi nhanh cua Cong ty.

- Thanh vién Ban Tong Giam ddc khong duoc ting lwong, tra thuong khi Cong ty khong
thanh toan du cac khoan ng dén han.

- Céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty.

Quyén loi cua thanh vién Ban Téng Giam dc:

- Thanh vién Ban Téng Giam dbc duoc quyén nhan thu lao, tién lwong, thuong theo két qua
va hiéu qua kinh doanh. Tién luong ctuia thanh vién Ban Tong Gidm doc do Hoi dong quan
tri quyét dinh.

- Thu lao va tién luong cta thanh vién Ban Tong Gidm dc duoc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat va phai dugc thé hi¢n thanh muc riéng trong bao
cao tai chinh hang nam cta Cong ty, phai bao cao Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop
thuong nién.

Diéu 42. Tiéu chuan va diéu kién lam Tong giam doc

1.

Co6 du nang lyc phdp luat va nang luc hanh vi dan sy, khong thudc dbi tuong bi cAm quan ly
doanh nghi¢p theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

S6 hitu it nhat 05% sb ¢b phan phé thong clia Cong ty hodic ¢6 trinh do chuyén mon, kinh
nghiém thyc t€ trong quan tri kinh doanh, kinh nghiém lam viéc trong linh vuc tai chinh, chung
khoén, ngan hang.

Khéng duoc dong thdi 1am viée cho doanh nghiép khac.

Chua ting bi UBCK xur phat theo phap luét chimg khoan va thi truong chimg khoan trong vong
02 (hai) nim gan nhit.
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9.

10.

Khong phai 1a nguoi da tung hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi phat tu hodc bi toa
an tudc quyen hanh nghé theo quy dinh cua phap luat.

Chua tung la nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép bi pha san, trir truong hop pha
san vi ly do bat kha khang.

Truong hop Cong ty 1a cong ty con cua cong ty co phan vén gop, c6 phan ciia Nha nude chiém
trén 50% von diéu 18: Téng Giam dbc khong dugc 12 vo hodc chong, cha, cha nudi, me, me
nudi, con, con nudi hodc anh, chi, em rudt cua nguoi quan ly cong ty me va nguoi dai dién
phan von nha nudc tai Cong ty.

Trinh d6 hoc van va kinh nghié¢m lam viéc: co béng dai hoc hoac trép dai hoc; c6 kinh nghi¢m
chuyén mon trong linh vuc tai chinh, ngan hang, ching khoan it nhat 03 (ba) ndm va c6 kinh
nghiém quan 1y diéu hanh t6i thiéu 03 (ba) nam.

Tuan thu quy tic dao dirc nghé nghiép trong hoat dong kinh doanh chtng khoan.

C6 Chumng chi hanh nghé chimg khoan.

Diéu 43. Bai nhiém, mién nhiém Tong Giam doc

L
a)

b)
c)
d)
2.

Tong Giam déc Cong ty bi mi&n nhiém, bai nhiém trong cac truong hop sau:

Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién lam Tong Giam ddc theo quy dinh tai Didu 42 Diéu 1é
nay.

C6 don xin tur chuec.

Theo quyét dinh cua Hoi ddng quan tri quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay.

Cac truong hop khac phu hop véi quy dinh phap luat.

Hoi déng quan tri c6 thé bai nhiém Téng Giam ddc khi co tir 2/3 téng s6 thanh vién Hoi déng
quan tri tr& 1én biéu quyét tan thanh (trong truong hop nay khong tinh biéu quyét cua Tong
Giam ddc néu Tong Giam ddc dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri) va bd nhiém mot
Tong Giam dbc méi thay thé.

Dicu 44. B phan Kiém soat noi by va Quan trij rii ro truc thugc Ban Tong Giam doc

L
a)

b)

B6 phan Kiém soat ndi bo co nhiém vy kiém soat tuan thi nhitng ndi dung sau:

Kiém tra, giam sat viéc tudn thu cac quy dinh phap lut, Didu 1¢ Cong ty, quyét dinh cua Dai
hoi dong co dong, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri, cac quy ché, quy trinh nghiép vu, quy
trinh quan trj rii ro ciia Cong ty, clia cac bd phan c6 lién quan va clia ngudi hanh nghé chimg
khoan trong Cong ty.

Giam sat thyc thi cac quy dinh ndi bo, cac hoat dong tiém an xung dot loi ich trong ndi b cong
ty, ddc biét doi véi cac hoat dong kinh doanh cia ban than Cong ty va cac giao dich ca nhan
cua nhan vién Cong ty; giam sat viéc thyc thi trach nhiém cua can bg, nhan vién trong Cong ty,
thuc thi trach nhiém cta ddi tac dbi véi cac hoat dong da ¢ uy quyen

Kiém tra ndi dung va gidm sat viéc thuc hién cac quy tic vé dao dirc nghé nghiép; Giam sat
vi¢c tinh toan va tuan thu cac quy dinh dam bao an toan tai chinh.
Tach biét tai san cua khach hang.
Bao quan, luu gitr tai san cua khach hang.
Kiém so4t viéc tuan tha quy dinh cta phap luat vé phong, chéng rira tién.
Noi dung khac theo nhiém vu Tong Giam ddc giao.
Yéu cau vé nhan sy cia Bo phan Kiém soat ndi bo:
Truong bo phan kiém soat ndi bd phai 1a ngudi c6 trinh do chuyén mon vé luat, ké toan, kiém
toan; C6 du kinh nghi€m, uy tin, tham quyén dé thuc thi ¢6 hiéu qua nhiém vu dugc giao.
Khong phai la ngudi c6 lién quan dén cac truong bo phan chuyén mon, nguoi thyc hién nghiép
vy, Tong Gidm doc, Phd Tong Gidm doc, Gidm doc chi nhanh trong Cong ty.
C6 Ching chi hanh nghé chimg khoan hodc Chung chi Nhimg van dé co ban vé chimg khoan
va thi truong chimg khoan va Chung chi Phép luat vé chimg khoén va thi trudong chimg khoan.
Khong kiém nhi¢m cac cong viéc khac trong Cong ty.
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Yéu cau khac do Cong ty tu quy dinh phti hop véi phap luat hién hanh.
Nhiém vu cua hé théng thuce thi quan tri rai ro:

Xac dinh chinh sach thuc thi va muc do chép nhan rui ro cua Cong ty.
Xéc dinh rui ro ciia Cong ty.

Do luong rui ro.

Giam sat, ngan ngtra, phat hi¢n va xur 1y rui ro.

MUC D - BAN KIEM SOAT

Diéu 45. S6 lwong, nhiém ky, nguyén tic dé cir, ing cir vao Ban Kiém soat

1.

S6 luogng thanh vién Ban Kiém soat phai ¢ tir 03 (ba) dén 05 (ndm) thanh vién. Ban Kiém soat
c6 hon mot nura so thanh vién thuong tra & Viét Nam va phdi c6 it nhat mét thanh vién la ké
toan vién hoac ki€m toan vién. Thanh vién nay khong phai 1a nhan vién trong bo phan ké toan,
tai chinh cua cong ty va khong phai la thanh vién hay nhéan vién cta cong ty kiém toan doc lap
dang thuc hién viéc ki€m todn cac bao cédo tai chinh cta cong ty. Ban Kiém soat phai chi dinh
mot thanh vién 1a c6 dong cua cong ty lam Truong ban. Truéng Ban kiém soat 1a nguoi co
chuyén mon veé ke toan.

Truéng Ban Kiém soat c6 cic quyén va trach nhiém sau:

Tri€u tap cudc hop Ban Kiém soat va hoat dong véi tu cach 1a Truong Ban Kiém soat.

Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va cac can bd quan 1y khac cung cip cac thong tin
lién quan dé bao cdo Ban Kiém soat.

Lap va ky bao cao cua Ban Kiém soat sau khi d& tham khao y kién ctia Hoi dong quan tri dé
trinh 1én DPai hdi dong cd dong.

Nguyén tic dé ctr, tng cir thanh vién vao Ban Kiém soat:

Ban Kiém soat do Dai hoi dong cd dong bau ra trén nguyén tic bau don phiéu theo quy dinh tai
biéu 27 bicu 1€ nay.

Céc thanh vién ciia Ban kiém soat do Dai hoi déng c6 dong bo nhiém, nhiém ky cua Ban kiém
soat khong qua 05 (nam) ndm; thanh vién Ban kiém soat c6 thé dugc bau lai voi s6 nhiém ky
khong han ché. Trong truong hop vao thoi diém két thuc nhiém ky ma Ban Kiém soat nhiém ky

méi chua duge bau thi Ban Kiém soat di hét nhiém ky van tlep tuc thuc hién quyen va nhiém
vu cho dén khi Ban Kiém soat nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vu.

Piéu 46. Cach thirc hoat dong va cudc hop ciia Ban Kiém soat

1.

2.
3.

Ban Kiém soat phai ban hanh céc quy dinh vé cach thuc hoat dong va trinh ty, tha tuc, cach
thirc t6 chuc cudc hop cua Ban Kiém soat.

M&i ndm Ban Kiém soat phai to chirc hop t6i thiéu 02 (hai) lan.
Cudc hop cua Ban Kiém soat duoc tién hanh khi co tir 2/3 téng s6 thanh vién tham du.

Diéu 47. Tiéu chuan va Diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat

1.
a)

b)

Tiéu chuan va diéu kién:

Tir 21 tudi tré 18n, c6 day du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc cac ddi tuong bi cAm
thanh 1ap va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép.

Khong dugce gitr chire vu quan 1y trong Cong ty. Khong phai 1a nguoi c6 lién quan cua thanh
vién Hoi dong Quan tri, Tong Giam ddc va ngudi quan Iy khac.

C6 strc khoe, pham chit dao durc tdt, trung thuc va hiéu biét phap lut.

C6 trinh d6 chuyén mén vé chirng khoan va thi trudng chimg khoan.

C¢ trinh d6 chuyén mon hoac kjnh nghi¢m nghé nghi¢p vé ké toan, kiém toan hodc trinh do
chuyén mon, kinh nghi¢m thuc té trong nganh tai chinh, ngan hang.

Truong Ban Kiém soat khong duoc dong thoi 1a thanh vién Ban Kiém soat hodc nguoi quan 1y
cua cong ty chung khoan khac.
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Thanh vién Ban kiém so4t khong con tu cach thanh vién trong cac trudng hop sau:

Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay.

Thanh vién d6 bi phap luat cAm lam thanh vién Ban Kiém soat.

Thanh vién dé tir chirc bing mot vin ban thong bao duoc giri dén tru s chinh cho Cong ty.
Thanh vién d6 bi rdi loan tAm than va cac thanh vién khac cia Ban Kiém soat c6 nhiing bang
ching chuyén mon chig té nguoi d6 khong con nang luc hanh vi.

Thanh vién do vang miat khong tham du cac cudc hop cia Ban Kiém soat, khong thuc hién
quyen va nhiém vy cua minh lién tuc trong vong sau thang lién tuc, va trong thoi gian nay Ban

Kiém soat khong cho phép thanh vién d6 vang mat va da phan quyét rang chirc vu ciia nguoi
nay bi bo trong.

Theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong.
Truong hop Ban Kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh va c6 nguy co gy thiét

hai cho Cong ty thi Hoi dong quan trj phai trigu tap hop Dai héi dong co dong dé xem xét va
mién nhiém Ban Kiém soat dwong nhiém va bau Ban Kiém soat méi thay thé.

Diéu 48. Quyén han va nhiém vu ciia Ban kiém soat

1.
a)

b)

d)

f)

9)

h)

Nhiém vu:
Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi ddng quan tri, Ban Tong Giam doc trong viéc quan ly va

diéu hanh Coéng ty; chiu trach nhiém truéc phap ludt, Dai hoi dong co dong vé viée thuc hién
cac nhi¢m vy cua minh.

Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuc va mirc do can trong trong quan 1y, diéu hanh
hoat dong kinh doanh, trong t6 chirc cong tac ké toan, thong ké va 1ap bao céo tai chinh.

Tham dinh bao cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh, bdo céo tai chinh hang ndm va sau thang
ctia Cong ty, béo cao danh gia cong tac quan 1y cua Hoi dong quan tri; trinh bao céo tham dinh
bao céo tai chinh, b&o cao tinh hinh hoat dong kinh doanh hang ndm va bao cao danh gia cong
tac quan 13’1 ctia Hoi dong quan tri 1én Pai hoi dong c6 dong tai cudc hop thudng nién.

Xem xét s6 ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cac cong viéc quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Cong ty bat cu kh1 nao x€ét thay can thlet hoac theo quyet d1nh cua Dal hoi dong co

.....

.....

Diéu 18 ctia Piéu 18 nay, Ban Kiém soat phai thuc hién kiém tra trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong vong 15 (mudi 1am) ngay, ké tir ngay két thuc
kiém tra, Ban Kiém soat phai c6 bao cdo g

khong gay gian doan hoat dong kinh doanh cua Cong ty.

Khi ¢ yéu cau khoi kién cia c6 dong hodc nhom ¢ déng quy dinh tai Tiét viii Diém a Khoan
1 Piéu 18, Ban Kiém soat phai tra 101 b?lng van ban xac nhan da nhan dugc yéu cau khoi kién
va tién hanh céac thu tuc khoi kién theo yéu cau ctia cd dong trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu cau khoi kién.

Kién nghi Hoi dong quan tri hoic Pai hoi dong c6 dong céc giai phap stra d6i, bd sung, co ciu
t6 chirc quan 1y, diéu hanh cong viéc kinh doanh ctia Cong ty.

Khi phét hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Tong Giam dbc vi pham
phap luat, Diéu 1& cong ty dan dén xam pham quyén va lgi ich cua Céng ty, c6 dong hoic
khach hang, vi pham nghia vu ctia nguoi quan ly Cong ty thi phai thong bao ngay bang vin ban
cho Hoi déng quan tri va yéu cau ngudi co hanh vi vi pham chdm dirt hanh vi vi pham, dong
thoi c6 giai phap nham khic phuc hau qua. Néu vi pham d6 nghiém trong hodc thanh vién vi
pham khong chiu thuc hi¢n chdm dut, diéu chinh hanh vi vi pham dung thoi han theo yéu cau,
Ban Kiém soat phai dé nghj tridu tap hop Dai hoi dong c6 dong dé dé xuat bién phap giai quyét
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)

d)

tiép theo.

Dbi v6i truong hop thanh vién Hoi dong quan tri hodc Ban Téng Giam dbc cua Cong ty vi

pham nghiém trong cac quy dinh cua phdp ludt, Ban Kiém soat phai truc tiép bdo cdo 1én

UBCK bang van ban trong vong 07 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay phat hi¢n vi pham.

Truong hop kiém soat vién biét rang cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Tong

Giam dbc vi pham quy dinh cua phap luét, nguyén tic quan tri va Diéu 1¢ cong ty, vi thé xam

pham dén quyén va loi ich cia Cong ty nhung khong thuc hién thong bao, thuc hién trach

nhiém cta minh theo quy dinh thi kiém soat vién dé phai chiu trach nhiém vé nhing van dé co
lién quan dén nhiém vu cua minh.

Xay dung quy trinh kiém soat dé Pai hoi déng cb dong thong qua.

Cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta Luat Doanh nghi¢p va quyét dinh cua Pai hoi déng )

dong.

Quyén ciia Ban Kiém soat:

Str dung tu van doc lap dé thyc hién cac nhiém vu dugc giao.

Tham khéo y kién ctua Hoi ddng quan tri: Ban Kiém soét c6 thé tham khao y kién ctua Hoi dong

quan tri trude khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Dai hdi dong cd dong.

Pugc cung cép day da thong tin:

- Thong bdo moi hop, phiéu léy v kién thanh vién Hoi déng quan tri va cac tai liéu kém theo
phai dugc guri dén thanh vién Ban Kiém soat cung thoi diém va theo phuong thirc nhu doi
v6i thanh vién Hoi dong quan tri.

- Béo cho ciia Tong Giam ddc trinh Hoi dong quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh phai dugc g dén thanh vién Ban Kiém soat cung thoi di€ém va theo phuong thic
nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri.

- Thanh vién Ban kiém soét ¢ quyén tiép can cac hd so, tai licu cua Cong ty luu gilr tai tru
so chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia di€ém noi nguoi quan 1y va
nhan vién cua Cong ty lam viéc dé thyc thi nhiém vu ctia minh.

- Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc, nguoi quan 1y khac phai cung cép day du, chinh xac va
kip thot thong tin, tai li¢u vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cia
Cong ty theo yéu cau ctia Ban Kiém soat.

Dugc nhan thu lao va hudng cac loi ich khac:

- Thanh vién Ban Kiém soat dugc tra thu lao theo cong vi¢c va dugc hudng cac loi ich khac
theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cd dong quyét dinh tong mirc thu
lao va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban Kiém soat can ctr vao s6 ngay lam viéc du
tinh, s6 lugng va tinh chat cua cong viéc va mutrc thu lao binh quan hang ngay cua thanh
vién.

- Thanh vién Ban Kiém soat dugc thanh toan chi phi in, &, di lai, chi phi st dung dich vy tu
van doc 1ap voi mirc hop 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong duoc vuot qua téng
ngén sach hoat dong hang nam ciia Ban Kiém soat da duoc Dai hoi dong cd dong thong
qua, trir trrong hop Pai hoi dong co6 dong co6 quyét dinh khac.

- Thu lao va chi phi hoat dong ctia Ban Kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh doanh cta
Cong ty theo quy dinh cia phép luat ve thué thu nhap doanh nghi¢p, phap luat co6 lién quan
va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong béo cdo tai chinh hang nam ctia Cong ty.

Trong qué trinh thyc thi nhiém vu cta minh, thanh vién Ban Kiém soét phai c¢6 nghia vu sau

day:

Tuén thi phap luat, Didu 1& cong ty, quyét dinh cta Dai hoi dong cd dong va dao dirc nghé

nghiép trong viéc thuc hién cac quyén va nhiém vu duogc giao.

Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong nham bao dam loi

ich hop phép toi da cua Cong ty va cod dong.

Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va ¢ dong; khong duoc sir dung thong tin, bi quyét, co hoi
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kinh doanh ctia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai san ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu
loi ich cho 6 chirc, ca nhan khéc.

Trudng hop Ban Kiém soat vi pham nghia vu quy dinh tai Khoan 3 Diéu ndy, dan dén giy thiét
hai cho Céng ty hodc nguoi khac thi cac thanh vién Ban Kiém soat phai chju trach nhiém cé
nhan hodc lién d&i boi thuong thiét hai d6. Moi thu nhap va lgi ich khiac ma thanh vién Ban
Kiém soat truc tiép hoac gian tiép c6 dugc do vi pham nghia vu ctia minh déu thuoc s hitu cta
Cong ty.

Néu phat hién co thanh vién Ban Kiém soat vi pham nghia vu trong khi thyc hién quyén va
nhiém vu duoc giao thi Hoi ddng quan tri phai thong bao bang van ban dén Ban Kiém soat, yéu
cau phai cham dut hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

MUC E - NHIEM VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM

SOAT, TONG GIAM POC VA CAN BO QUAN LY

Piéu 49. Trach nhiém cén trong

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng giam dbc va cac can bo quan ly
khéc co trach nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh, ké ca nhitng nhiém vu véi tu cach thanh
vién céac tiéu ban ctia Hoi déng quan tri, mot cach trung thyuc vi 1oi ich cao nhét cua Cong ty va
v6i mtc do can trong ma mot ngudi than trong phai c6 khi dam nhiém vi tri twong duong va
trong hoan canh tuong tu.

Piéu 50. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén loi

1.

b)

Thanh vién Hoi1 d@)ng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Téng giam ddc va can bod quan ly
khong dugc phép sur dung nhitng co héi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho Cong ty vi myc
dich ca nhan; dong thoi khéng dugce st dung nhiing thong tin ¢6 duge nho chirc vu cua minh dé
tu 1gi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua to chirc hodc ca nhan khac.

Thanh vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam ddc va can bd quan 1y ¢6
nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tat ca cac loi ich c6 thé gy xung dot véi loi ich cla
Cong ty ma ho ¢o6 thé dugc hudng thong qua cac phdp nhan kinh té, cac giao dich hoac ca nhan
khéac.

Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc hodc Téng giam dde va
nguoi quan ly khéac cua cong ty phai ké khai céc 1gi ich lién quan ctia ho véi cong ty, bao gom:
Tén, dia chi try so chinh, nganh, nghé kinh doanh, s6 va ngay cap Gidy ching nhan dang ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cua doanh nghiép ma ho ¢6 s¢ hiru phan vén gép hodc co
phan; ty 18 va thoi diém so hitu phan vn gop hodc cb phan do.

Tén, dia chi try so chinh, nganh, nghé kinh doanh, s6 va ngay cap Gidy ching nhan dang ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh cua doanh nghiép ma nhiing nguoi c6 lién quan cta ho
cung sO hitu hodc s¢ hiru riéng c0 phan hoac phan von gop trén 35% von dicu I¢.

Cong ty khong duoc phep cap cac khoan vay, bao lanh, hodc tin dung cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam ddc, can bd quan Iy va ngudi c6 lién quan
ctia nhitng ddi tuong trén hodc phap nhan ma nhimg ngudi nay 6 cac loi ich tai chinh, trur
trurong hop céc khodn vay hodc bao lanh néu trén da dugc Pai hdi dong c6 dong chap thuan.
Hop ddng hoic giao dich giita Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bd quan ly khac hodc nhiing nguoi lién quan dén ho
hodc cong ty, dbi tac, hiép hoi, hodc t6 chirc ma thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong giam ddc, can bd quan lu khac hoic nhiing nguoi lién quan dén ho 1a thanh
vién, hodc c6 lién quan loi ich tai chinh khong bi v6 hi€u hod néu dugc thong qua theo quy
dinh tai Dicu 60 cua Diéu I¢ nay.

Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bd quan 1y khac
va nhiing nguoi co lién quan véi cac thanh vién néu trén khong dugc st dung cac thong tin
chua dugc phép cong bo ctia cong ty hodc ti€t 10 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich co
lién quan.
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Piéu 51. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

1.

b)

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam d6c va can bd quan 1y vi
pham nghia vy, trach nhiém trung thyc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua minh véi
su man can va ning luc chuyén mén phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi
pham ciia minh gay ra. Ty timg truong hop cu thé, Cong ty s& truy ciru va yéu ciu cic dbi
tugng trén phai boi thuong cho nhing thiét hai da giy ra cho Cong ty.

Cong ty bdi thuong cho nhitng ngudi di, dang hodc c6 thé tré thanh mot bén lién quan trong
cac vu khiéu nai, kién, khéi to (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai 1a cac
vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) néu nguoi d6 di hodc dang 1a thanh vién Hoi ddng quan
tri, can by quan 1y, nhén vién hogc 1a dai dién dugc Cong ty uy quyen hodc nguoi d6 da hoac
dang lam theo yéu cau ciia Cong ty voi tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri, can bd quan 1y,
nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ctia Cong ty véi diéu kién nguoi d6 da hanh dong trung
thuc, can trong, man can vi loi ich hodc khong chéng lai 1o ich cao nhét cua Cong ty, trén co
sO tudn thu luat phap va khong c6 bang ching xac nhan rang ngudi d6 da vi pham nhiing trach
nhi¢m ctia minh. Khi thyc hién chirc nang, nhi€ém vu hodc thuc thi cac cong viéc theo uy quyén
cia Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, can bo quan 1y, nhan
vién hodc 1a dai dién theo iy quyén ciia Cong ty duwoc Cong ty bdi thuong khi tré thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi té (trir cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khoi
kién) trong cac truong hop sau:

ba hanh dong trung thuc, can trong, man céan vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich cua
Cong ty.

Tuan thu luat phap va khong co bang ching xac nhan da khong thyc hién trach nhiém cua
minh.

Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan quyét,
cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thuc té hodc duoc coi 1a mirc
hop ly khi giai quyét nhimg vu viéc nay trong khuén kho luat phap cho phép. Cong ty co thé
mua bao hiém cho nhiing ngudi d6 dé tranh nhimng trach nhiém bdi thuong néu trén.

MUC F - QUYEN BPIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piécu 52. Quyén di€u tra so sach va ho so

1.

Tt ca cd dong cua Cong ty deu ¢6 quyén xem xet, tra ciru va trich luc cac thong tin lién quan
dén cd dong trong danh sach ¢ dong c6 quyén biéu quyet xem x¢t, tra ctru, trich luc hodc sao
chup Diéu 1é Cong ty, sd bién ban hop Dai hoi dong co dong va cac nghi quyét Pai hoi dong cb
dong trong gio lam vi€e va tai tru so chinh cia Cong ty. Yéu cau kiém tra do dai dién duoc uy
quyén cua c6 dong phai kém theo glay uy quyén cua cd6 dong ma nguoi do dai dign hoac mot
ban sao cong chimg ctia gidy uy quyén nay.

Thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bod quan 1y co
quyén kiém tra s ding ky c6 dong cia Cong ty, danh sach c6 dong va nhing s6 sach va hd so
khac ctia Cong ty vi nhitng muyc dich lién quan t6i chirc vu cia minh véi diéu kién cac thong tin
nay phai dugc bdo mat.

Cong ty sé phai luu Diéu 1& ndy va nhitng ban sira doi bd sung Diéu 18, Gidy phép thanh 1ap va
hoat dong, cac quy ché, cic tai liéu chimg minh quyén s hiru tai san, bién ban hop va nghi
quyét Pai hoi dong cb dong, bién ban hop va quyét dinh cua Hoi déng quan tri, cac bao cdo cua
Ban kiém so4t, bao cdo tai chinh hang nim, sb sach ké toan va bat ctr gidy to nao khac theo quy
dinh cua phap luét tai try s¢ chinh hodc mot noi khac voi diéu kién 1 cac c6 dong va
UBCKNN dugc thong bao vé dia diém luu trir cac gidy to nay.

Diéu 1é Cong ty dugc cong bd trén website ctia Cong ty.

MUC G - CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Piéu 53. Cong nhan vién va cong doan
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Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj thong qua cc van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, lao dong, cho nguoi lao dong thoi viéc, luong, bdo hi€ém xa hoi, phuc lgi, khen
thuong va ky luat doi véi can bd quan ly va nguoi lao dong.

Téng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quan tri théng qua cac van dé lién quan dén
quan hé ciia Cong ty voi cac to chirc cong doan theo cac chuin muc, thong 1é va chinh sach
quan 1y t6t nhat, nhitng théng 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& ndy, cac quy ché cua Cong
ty va quy dinh phép luat hién hanh.

MUC H - MOI QUAN HE GIUA CONG TY ME VA CONG TY CP CHUNG KHOAN MB
Piéu 54. Cac nguyén tic trong modi quan hé giira Cong ty me va Cong ty
1. Nguyén tic doc lap va ty chu:

Cong ty me va Cong ty duoc td chire va hoat dong kinh doanh doc 1ap, tu chiu trach nhiém
trude phap luat va chu s¢ hiru.

Cong ty me va Cong ty c6 Diéu 1é t6 chirc va hoat dong riéng, dugc phé duyét theo trinh ty
va thi tuc ciia phép luat c6 lién quan vé hinh thirc t6 chirc va hoat dong cua timg cong ty.

2. Nguyén tic quan 1y va chi phdi:

Cong ty me thuc hién quyén chi phéi d6i vdi Cong ty tiy theo ty 1& s¢ hitu/phan vén gop
cta Cong ty me tai Cong ty.

Viéc quan 1y, chi phdi cua Cong ty me ddi vdi Cong ty dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cia Cong ty trén co so phi hgp Quy dinh Phép luat.

3. Nguyén tic phdi hop va lién két:

Cong ty va Cong ty me hoat dong kinh doanh trong cung cac linh vyc co lién quan, dia ban
hodc cung cap dich vu c6 trach nhiém phéi hop, hd trg v6i nhau theo ding dinh hudng,
chién lugc kinh doanh va phat trién thi truong da dugc thong nhat cia Cong ty me trén
nguyén tic binh dang, ton trong va cing c6 loi.

Cong ty me s& hd trg cho Cong ty bang cach xac dinh va dua ra dinh huéng phat trién
chung trén co so phat huy dugc thé manh ctia Cong ty va tranh su canh tranh ndi bo khong
lanh manh va phén tan ngudn lyc giita Cong ty va cic cong ty khac ciia Cong ty me. Hoat
dong hop tac, hd trg thuong mai, dau tu gitra cac thanh vién dugc xac dinh trén co s¢ diéu
kién thuong mai vi lgi ich t6t nhat va phu hop vé6i quy dinh ciia phap lut.

Cong ty me s& khong truc tiép quyét dinh hodc tryc tiép tham gia cac giao dich trong pham
vi hoat dong ctia Cong ty voi Bén thtr ba khac. Quy dinh nay khong loai trir quyén cia
Nguoi dai dién thyc hién cac vai tro quan ly, diéu hanh tai Cong ty theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty me, Diéu 18 cua Cong ty trén co sd phit hop quy dinh phép luat.

Piéu 55. Quyén va nghia vu ciia Cong ty me véi Cong ty
Ngoai cac nguyén tac quy dinh tai Diéu 54 Diéu 1é nay, Cong ty me (thong qua Ngudi dai dién
phan von gop) c6 cac quyén va nghia vu sau:

Thuc hi¢n quyen ctia c6 dong, bén gop von thong qua Nguoi dai dién cua minh 1a thanh
vién trong Hoi dong quan tri, va/hodc thuc hién quyen ctia minh tai Dai hoi dong c6 dong.
Yéu cau Cong ty cung cap cac bao cio theo yéu cau dé thyuc hién cong tac quan trj va giam
sat cua Cong ty me voi Cong ty.

Pugc hudng cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1¢ nay va quy dinh phap
luat khac c6 lién quan.

Piéu 56. Mdi quan hé hop tac, hd tro
1. Phdi hop trong viéc phat trién san pham, dich vu, khach hang:

Viéc phdi hop giitta Cong ty me va Cong ty duoc trién khai trén mot sb linh vic san pham,
dich vu tai chinh nhu sau: Phéi hop ban cheo san pham, Moi gi6i Khach hang cho nhau;
Tu van dau tu va Dai 1y phan phdi cac ching chi quy; Tu van tai chinh va tién t¢, bao
hiém, tu vAn phat hanh, dai 1y phat hanh, dai Iy phan phdi cac gidy t& co gia, truc tiép cho
khéch hang hoac qua cac Cong ty dugc thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat...

45



Diéu 1¢ Cong ty CP Chirng khoan MB

Phéi hop gitra Cong ty me va Cong ty trong viéc st dung cac san pham, dich vu va gi6i
thiéu khach hang cho nhau: Hai bén s€ cung cam két ho tro tdi da trong viéc st dung cac
san pham, dich vu ctia nhau; dong thoi ph01 hop trong viéc gidi thi€u san pham dich vu va
khach hang cho nhau nham khai thac tbi da loi ich gitra cac bén. Viéc phdi hop nay s&
duoc trién khai théng qua cac Bién ban hop tac/Thoa thuan cu thé theo céc chinh sach, quy
dinh giira hai bén timg thoi ky. Nguoi dai dién tai Cong ty dong vai tro dé xuét, trién khai
tich cuc cac ndi dung phdi hop nay nham dat duoc hiéu qua cao nht.

Viéc phéi hop duoc xay dung thanh 10 trinh cu thé. Tai m6i phén, cac bén s& cam két hoan
thanh t6i da noi dung cong viéc ma bén minh dam nhi¢m dé dat dugc su phéi hop tt nhat.

2. Phdi hop trong hoat dong dau tu:

Trong qua trinh phéi hop thyuc hién cong viée lién quan dén hoat dong dau tu, Tong giam
doc Cong ty me va Nguoi dai dién hop phap cua Cong ty thuc hién ph01 hop trén nguyén
tic cac thong tin, linh vire phéi hop dau tu dugc chuyén dong thoi de dam bao co hoi dau
tu duge xem xét va trién khai nhanh chéng, toan dién, tin dung yéu t6 thoi co trong hoat
dong dau tu theo diing phéan cip/han murc dau tu.

Viéc phéi hop dugc thyc hién theo Diéu 1é cua Cong ty me, Diéu 1é Cong ty, Quy ché dau
tu cia Cong ty me va cua Cong ty. Khi trién khai nhiém vu, cac bén sé& ho tro, phéi hop
nham chia sé cac thong tin trong céc linh vuc hoat dong nhu: phuong hudng chién luoc
kinh doanh; ké hoach hoat dong hang nam; cac linh vuc khac theo Diéu 1¢ cua Cong ty va
quy dinh phap luét sau khi dugc Céap c6 tham quyén phé duyét/cho phép.

3. Phbi hop trong cac linh vyc khac:

Viéc phéi hop trong linh vuc khac duge thue hién sau khi duge Hoi déng quan tri cua
Cong ty me va Cong ty quyet dinh/phé duyét; dam bao tuan tha nguyén tic, quy dinh tai
Diéu 1¢ ctia Cong ty me, Piéu 1& Cong ty va cc vin ban khéac c6 lién quan.

Cach thtrc ph01 hop, tc nghiép, thong tin va trao doi gitta cac bén khi thuc hién nhiém vu
duogc thuc hién theo cac nguyén tic, quy dinh tai Piéu 1é ctia Cong ty me, Diéu 18 Cong ty
va cac van ban khac ¢ lién quan, va/hodc thong qua Nguoi dai dién nhim dam béao thuc
hién tét nhat muc tiéu dit ra nham muc dich ting cuong su hop tac giita Cong ty me va
Cong ty, huéng té1 mo hinh Tap doan viing manh.

Tuy timg linh vyc phdi hop/tac nghiép, dai dién co tham quyén ctia cac bén co thé xay
dung quy ché chung, ky két cac van ban, thoa thuan hop tac riéng nham cy thé hoa quyén,
nghia vu va cic van dé khac c6 lién quan dén chuong trinh linh vuc hop tac.

Pidu 57. Ché do kiém tra giam sat va bao cdo

1. Kiém tra giam sat:
Cong ty me thyc hién viée cuir doan kiém tra, tham gia cac doan kiém tra viéc quan ly, s dung
von gop cia Cong ty me tai Cong ty, kiém tra cac mat hoat dong kinh doanh néu thay can thiét
hodc theo thoa thuén gitra cac bén. Ngoai ra, Cong ty me thuc hién quyén yéu cau/dé nghi Ban
kiém soat cia Cong ty kiém tra timg van dé cu thé lién quan den quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua Cong ty voi vai tro la cd dong c6 cd phan chi phdi hodc cb dong 16n. Hoat dong kiém tra
dugc yéu cau/dé nghi hodc tham gia kiém tra, kiém soat dinh ky sau khi c6 bao cdo kiém toan
hodc bat thuong khi can thiét véi didu kién cac thong tin Cong ty cung cap cho doan kiém tra
phai dugc bao mat.

2. Baocao:

Hoat dong bao cao cua Cong ty cho Cong ty me dugc thyc hién thong qua Nguoi dai dién
quan 1y phan von gop cia Cong ty me tai Cong ty va don vi c¢6 chirc nang ctia Cong ty me
pht hop véi quy dinh tai Diéu 1é nay.

Tuy theo nodi dung, tinh cap bach cia cong viéc, hoat dong bao céo co thé thong qua céac
hinh thirc: van ban, fax, email, dién thoai truc tiép.

CHUONG IV - XU LY MOI QUAN HE VOI CAC POI TAC LIEN QUAN

Piéu 58. C4c tranh chép cé thé xay ra
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a)
b)
c)
d)

Cac truong hop dugc xem la tranh chap giita Cong ty véi cac ddi tac lién quan khi phat sinh
tranh chap hay khicu nai gitra:

C6 dong v6i Cong ty.

C6 dong voi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam déc.

Hoi dong Quan tri, Tong Giam ddc hay ngudi quan 1y quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Khach hang hoic cac ddi tac lién quan khac voi Cong ty.

Noi dung cua tranh chap can giai quyét: cac tranh chap c6 lién quan to1 hoat dong cua Cong ty,
t61 quyén cua cac c6 dong phat sinh tir Diéu 16 hodc tir bat cir quyén va nghia vu nao do Luit
Doanh nghiép hay céc luat khic hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

Piéu 59. Cach xir Iy, giai quyét tranh chip

1.

Thuong luong va hoa giai: Cac bén lién quan s& cd ging giai quyét tranh chap thong qua
thuong luong va hoa giai. Chu tich Hoi ddng quan tri s& chu tri viéc giai quyét tranh chdp, trur
khi tranh chap c6 lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop
tranh chap lién quan t61 Ho1 dong quan tri hay Chii tich Hoi dong quan tri, bat cir bén nao ciing
c6 thé yéu cau, chi dinh mot chuyén gia doc 1ap dé hanh dong voi tu cach 1a trong tai cho qua
trinh giai quyét tranh chap.

Pua ra Trong tai kinh té hodc Toa 4n kinh té: Truong hop khong dat dugc quyét dinh hoa giai
trong vong 06 (sau) tuan tir khi bat ddu qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cia trung gian
hoa giai khong duoc cac bén chip nhan, bat cit bén nao ciing c6 thé dua tranh chap d6 ra Trong
tai kinh té hodc Toa 4n kinh té.

Chi phi thuong lugng, hoa giai va chi phi cia Toa an:

- Céc bén s€ tu chiu chi phi cua minh ¢6 lién quan téi thu tuc thuong lugng va hoa giai.

- Céc chi phi cta Toa an s& do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

Piéu 60. Cac giao dich phai dwoe chip thuian

1.

Hop dong, giao dich giita Cong ty voi cac ddi twong sau day phai dugc Dai hoi dong cd dong

hozc Hoi ddng quan tri chip thuan:

- C6 dong, nguoi dai dién uy quyén cua co dong s hitu 35% tong sb cd phan pho thong cia
Cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua ho.

- Thanh vién Ho1 dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc, cac can bo quéan ly
khac.

- Doanh nghiép quy dinh tai Diém a va Diém b Khoan 1 Diéu 118 Luat Doanh nghiép va
nguoi c6 lién quan ciia Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Tong Giam déc,
cac can bo quan ly khac.

- COng ty, ddi tac, hiép hdi hoac t6 chirc ma thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat, thanh vién Ban Tong Giam déc, can bd quan 1y hoidc ngudi c6 lién quan dén ho
la thanh vién.

Hoi dong quan tri chdp thuan cac hop dong va giao dich c6 gia tri nho hon 20% téng gia tri tai
san doanh nghiép ghi trong béo céo tai chinh gan nhat. Trong truong hop nay, Nguoi dai dién
theo phap luat phai gui du thao hop dong hodc théng bao ndi dung chu yéu cua giao dich dén
cac thanh vién Hoi dong quan tri, dong thoi niém yét du thao hop dong tai tru s¢ chinh, chi
nhanh ctia Cong ty. Hoi dong quéan tri quyét dinh viéc chip thuan hop dong hodc giao dich
trong thoi han muoi 1am (15) ngay ké tir ngay hop dong duoc niém yét, thanh vién Hoi dong
quan tri c6 loi 1ch lién quan khong c6 quyén biéu quyét.

Pai hoi dong ¢ dong chép thuan cac hop ddng va giao dich khac, ngoai cac truong hop quy

dinh tai Khoan 2 Diéu nay. Hoi dong quan tri trinh dy thao hop dong hodc giai trinh vé noi

dung chu yéu cua giao dich tai cudc hop Dai hoi ddng c6 déng hoic lay y kién co dong bang
van ban. Trong truong hop nay, cd dong c6 lién quan khong c6 quyén bleu quyet Hop dong
hodc giao dich dugc chap thuan khi c6 sé co dong dai dién it nhat 65% tong s6 phiéu biéu

quyét con lai dong y.

Diéu 61. Bé phiéu biéu quyét thwe hién hop dong giao dich véi bén lién quan

1.

Khi thuc hién bd phiéu quyét dinh thyc hién cac hop dong, giao dich ¢ lién quan, cac thanh
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vién Hoi ddng quan tri/ Ban Téng Giam d6c/Ban Kiém soat/co dong c6 lién quan dén cac giao
dich d6 s& khong dugc tham gia bo phiéu.

2. Céc hop dong, giao dich bj v6 hiéu va xir Iy theo quy dinh cua phap luat khi duoc giao két hodc
thue hién ma chua duoc su chip thuin theo quy dinh tai Diéu 1é nay va cac quy dinh phap luat
lién quan.

CHUONG V - PHAN PHOI LQI NHUAN

Diéu 62. Nguyén tic phan chia lgi nhuin

1. Diéu kién phan chia lgi nhuan: Cong ty chi duoc chia loi nhuén cho cac ¢d déng phd thong khi
cong ty kinh doanh c6 1ai, da hoan thanh cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cua phap
ludt; ddng thoi van bao dam thanh toan du cac khoan ng va nghia vu tai san dén han tra khac
sau khi chia loi nhuan. Cb tirc tra cho ¢d phan wu dai duge thue hién theo céac diéu kién 4 ap dung
riéng cho mdi loai ¢6 phan wu dai.

2. Théng qua viéc phan chia loi nhuan: Pai hoi dong c6 déng quyét dinh Vé ty 1€, hinh thirc phan
chia o1 nhuén va chia thuong theo quy dinh cua phap lut. Muc chi tra cb tic khong duge vuot
qua murc dé xuat ciia Hoi dong quan tri.

3. Theo quy’dmh cua} Luat Doanh nghi¢p, Hoi dé)ng quan tri co thé quyét dinh thanh toan ¢ tic
gitta ky ncu xét thay viéc chi tra nay phu hop véi kha nang sinh 161 ctia cong ty.

4. Ngay chdt danh sach cd dong va ngay chi tra co tire, thuong: Hoi dong quan tri quyét dinh ngay
chét danh sach c6 dong va ngay chi tra ¢d tirc, thuong theo phuwong an ciia Pai hoi dong co
dong.

5. Hoi dé){lg quan tri 6 thé dé nghi Dai hoi dong cb dong thong qua viée thanh toan toan bd hodc
mot phan co tlirc bang ¢6 phicu va Hoi dong quan tri l1a co quan thyc thi quyét dinh nay.

Picu 63. Xir Iy 18 trong kinh doanh
L nam trude s& duoc xir 1y trong nam ké tiép khi nam ké tiép d6 Cong ty kinh doanh c6 14i.

Piéu 64. Trich 1ap va sir dung cac Quy

1.  Hang niam, theo Nghi quyét Dai hoi dong cd dong, Cong ty trich tir loi nhuan sau thué dé lap
cac quy sau day:

a) Quy du trir dé bo sung vén diéu 18

b) Quy du phong tai chinh va rti ro nghiép vu

€) Quy khen thuong

d) Quy Phuc lgi

e) Quy Pau tu phat trién

f)  Quy Hb tro kinh doanh

g) Cac quy khac theo quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong, phu hop quy dinh phap luat.

2. Ty I€ trich 1ap, gidi han trich 1ap va Viéc quan 1y va st dung cac quy nay thuc hién theo quy
dinh cua phap luat hién hanh.

CHUONG VI - TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHiNH, HE THONG KE TOAN

Piéu 65. Tai khoan ngan hang

1.  Cong ty m¢ tai khodan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cdc ngan hang nudc ngoai dugc
phép hoat dong tai Vi¢t Nam.

2. Theo su chéap thudn trude cia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét, Cong ty co
thé m¢ tai khoan ngan hang ¢ nudc ngoai theo cac quy dinh cta phap luat.

3. Congty sé tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac tai khoan
tién Vi¢t Nam hodc ngoai t¢ tai cac ngan hang ma Cong ty mé tai khoan.

Diu 66. Niim tai chinh
Nam tai chinh cta Cong ty bat dau tir ngdy dau tién cta thang Mot hang nam va két thiic vao
ngay thr 31 ctia thang 12 cung nam.
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Piéu 67. Ché dd ké toan

1.

Ché d6 ké toan Cong ty st dung 1a Ché d6 Ké toan Viét Nam (VAS) hoic ché do ké toan khac
dugc Bo Tai chinh chép thuan.

Cong ty 1ap s sach ké toan bang tiéng Viét. Cong ty s& luu giit hd so ké toan theo loai hinh cta
cac hoat dong kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so nay phai chinh x4c, cp nhat, c6
hé théng va phai di dé chirng minh va giai trinh cac giao dich ciia Cong ty.

Cong ty str dung dong Viét Nam (hodc ngoai t¢ tu do chuyen d6i trong truong hop duge co
quan nha nudc c6 thim quyén chap thuin) lam don vi tién té ding trong ké toan.

CHUONG VII - BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN VA

THONG BAO RA CONG CHUNG

Diéu 68. Bio cao thuwdng nién

Cong ty phai lap va cong bd Béo cao thudng nién theo quy dinh cta phép luat vé chimg khoan
va thi truong chirng khoan.

Pidu 69. Cong bd thong tin va thong bio ra cong chiing

1.

Nghia vu cong bd thong tin

a) Cong ty phai thyc hién ché d6 cong bd thong tin, bao cao dinh ky va bat thuong theo quy
dinh cta phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan hoac theo yéu cau cua co
quan nha nudc c6 thim quyén mot cach day du, kip thoi. Cong ty chiu trach nhiém vé tinh
chinh x4c, trung thyuc cta cac thong tin, s6 liéu cong bd, bao céo.

b) Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién theo nhiing céach thuc nham dam béao cho ¢b
dong/thanh vién va cong ching dau tu c¢6 thé tiép cdn mot cach cong bang tai cing mot
thoi diém. Ngon tir trong cong bd thong tin can rd rang, dé hiéu, tranh gy nham 1an cho c6
dong/thanh vién va cong chiing dau tu.

Noi dung cong bd thong tin:

Cong ty thyuc hién cong bd thong tin lién quan dén tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty

gom:

a) Cong bd thong tin dinh ky vé bao céo tai chinh nim kém theo bao céo cia td chirc kiém
toan.

b) Cong b thong tin bat thuong trong thoi han 24 (hai muoi tu) gio, ké tir khi xay ra hoic
phat hi¢én sy kién theo luat dinh.

c) Cong bd thong tin theo yéu ciu ciia co quan quéan 1y c¢6 tham quyén.

d) Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cia Cong ty trong cac ky hop Pai hoi
ddng c6 dong/Hoi ddng thanh vién hang nam, trong béo cdo thudng nién ctia Cong ty.

T4 chirc cong bd thong tin:

Cong ty thuc hién xay dung va ban hanh cac quy dinh ve cong b6 thong tin theo quy dinh tai

Luat Chung khoan va cac van ban hudng dan. Pong thoi, bd nhiém it nhat mot can bd chuyén

trach vé cong bd thong tin dap tmg yéu ciu sau:

a) Co kién thire ké toan, tai chinh, co k¥ nang nhét dinh vé tin hoc; Cong khai tén, s6 dién
thoai lam viéc dé cac cd dong/thanh vién c6 thé d& dang lién hé.

b) Co du thoi gian dé thuc hién chtc trach cia minh, dic biét 1a viéc lién hé véi cac cd
dong/thanh vién, ghi nhan nhiing ¥ kién cta c6 dong/thanh vién va dinh ky cong bd, gidi
dap, tra 16i nhitng ¥ kién d6 va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh.

Ngudi cong bd thong tin:

Viée cong b6 thong tin phai do Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty hodc Nguoi duge uy

quyén cong b6 thong tin thuc hién. Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty phai chiu trach

nhiém vé ndi dung thong tin do Ngudi duoc ay quyén cong bd.

CHUONG VIII - QUAN LY TAI CHINH, KE TOAN

Piéu 70. Kiém toan
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Pieu

Pieu

Pieu

a)
b)

c)
d)

a)
b)

c)

Pai hoi déng ) dong thuong nién s€ chi dinh mot cong ty kiém toan doc 1ap, hoat dong hop
phap tai Viét Nam va thugc danh sich cac cong ty kiém toan va kiém toan vién dwoc chap
thuan kiém toan cho céc t6 chirc kinh doanh chtng khoan va t6 chirc niém yét do UBCK cong
bb hang nam, tién hanh cic hoat dong kiém toan Cong ty cho nidm tai chinh tiép theo dua trén
nhimg diéu khoan va diéu kién thoa thuan véi Hoi dong quan trj.

Cong ty phai chuan bi va giri béo cdo tai chinh hang nim cho cong ty kiém toan doc 1ap sau khi
két thiic ndm tai chinh.

Cong ty kiém toan doc 1ap kiém tra, xac nhan va bao céo vé bao cdo tai chinh hang nim cho
biét cac khoan thu chi cua Cong ty, 1ap béo cdo kiém toan va trinh bao céo d6 cho Hoi dong
quan tri cung voi Thu quan 1y trong vong 02 (hai) thang ké tir ngay két thuc nim tai chinh.

Mot ban sao ciia bao cdo kiém toan s& phai duoc gui dinh kém voi mdi ban béo cdo ké toan
hang nam cua Cong ty.

Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty s€ dugc phép tham dy moi cudc hop Dai hoi
ddng cb dong va dugc quyén nhan cic thong bao va cac thong tin khac lién quan dén Pai hoi
dong c6 dong ma cac cd dong dugce quyén nhan va duoc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac van
dé co lien quan dén kiém toan.

CHUONG IX - CON DAU
71. Con diu
Hoi dong quan tri quyét dinh thong qua con déu chinh thiic cia Cong ty va con dau duoc khic
theo quy dinh cua luat phap.
Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc st dung va quan 1y con dau theo quy dinh cta phap luat
hién hanh.

CHUONG X - TO CHUC LAI VA CHAM DUT HOAT PONG CONG TY
72. To chirc lai cong ty
Cong ty thuc hién chia, tach, hop nhat, sap nhp, chuyén ddi theo quy dinh tai Ludt Doanh
nghiép, Ludt Ching khoan va phai dugc sy chap thuan cia UBCK.
73. Giai thé cong ty
Cong ty c6 thé bi giai thé hodc chdm dut hoat dong trong nhitng trudong hop sau:
Giai thé theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong.
Cong ty khong con du sd lugng cd dong tbi thiéu trong thdi han 06 (sau) thang lién tuc theo
quy dinh cta Luat Doanh nghiép.
UBCK thu hoi Gidy phép thanh lap va hoat dong hoic bi Toa an tuyén bd giai thé.
Céc truong hop khac do phap luat quy dinh.
Cong ty chi dugc giai thé khi bao dam thanh toan hét cac khoan no va nghia vy tai san khac.
Truong hop mat kha nang thanh toan, Cong ty phai thyuc hién giai thé theo quy dinh cua Luét
phd san va cac van ban hudng dan thi hanh.
Sau khi ¢ quyét dinh giai thé Cong ty, Ho1 df}ng quén tri thanh 1ap Ban thanh 1y gdom 03 (ba)
thanh vién. Hai thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va mot thanh vién do Hoi dong
quan trj chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat
dong cta minh. Céc thanh vién cua Ban thanh Iy c6 thé dugc lya chon trong s6 nhan vién Cong
ty hodc chuyén gia doc lap. Tt ca cac chi phi lién quan dén thanh 1y duoc Cong ty wu tién
thanh toan trudc cac khoan ng khac cua Cong ty.

Ban thanh 1y ¢6 trach nhiém bao cao cho co quan dang ky kinh doanh vé ngay thanh 1ap va
ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mit Cong ty trong tat ca céac
cong viée lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Tod an va cac co quan hanh chinh.

Tién thu duge tir viée thanh 1y dugc thanh toan theo tha tu sau:
Céc chi phi thanh ly;

Tién luong va chi phi bao hiém cho cong nhan vién;

Thué va cac khoan ndp cho Nha nuéc;
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d)
e)
f)

Cac khoan vay (néu co);

Céc khoan ng khac ctuia Cong ty;

S6 du con lai sau khi da thanh toan tat ca cac khoan ng tir muc (a) dén (d) trén ddy duoc phéan
chia cho cac c6 dong. Cac c6 phan uvu dai dugc uu tién thanh toan trudc.

Diéu 74. Pha sian

Viéc pha san cong ty dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé phé san ddi véi cac doanh
nghi¢p hoat dong trong linh vyec tai chinh, ngan hang.

CHUONG XI - THE THUC BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Dicu 75. B0 sung va stra doi Dieu 1¢

1.
2.

Viéc bd sung, stra doi Diéu 16 nay phai dugc Pai hoi dong c¢d dong xem xét quyét dinh.
Trong trudng hop cé nhitng quy dinh cta phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cua Cong ty
chua dugc dé cap trong ban Diéu 1& nay hoidc trong trudng hop co nhitng quy dinh méi cua
phap luat khic voi nhitng diéu khoan trong Piéu 1& nay thi nhitng quy dinh cta phép luat d6
duong nhién duoc p dung va diéu chinh hoat dong ctua Cong ty.

CHUONG XII - NGAY HIEU LUC

Piéu 76. Ngay hiéu luyc

1.

w

Ban diéu 1¢ nay gdm XI chuong 76 diéu, dugc Dai hoi dong c6 dong Cong ty cb phﬁn Chtng
khoan MB nhat trf thong qua ngay ...... ... thang ....... nam ........ tai Thanh pho Ha Noi va
cung chap thuan hiéu lyc toan van cta Diéu I¢ nay.

biéu 1& duge 1ap thanh 10 (muoi1) ban, c6 gia tri nhu nhau.

Diéu 1¢ nay 1a duy nhat va chinh thirc ciia Cong ty.

Cac ban sao hodc trich luc Dleu 1¢ Cong ty phai c6 chir ky cua Chu tich Hoi ddng quan tri hoac
t6i thiéu mot phan hai tong sé thanh vién Hoi dong quan tri méi co gia tri.

Diéu 1¢ nay c6 hiéu lyc ké tir ngay dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN MB
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI
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